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1.

Wstep

Procedury i instrukcje zostaly opracowane na podstawie:

- Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r.
w sprawie warunkow isposobu oceniania, klasyfikowania ipromowania uczniow
i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych
(DzU nr 199, poz. 2046, z pdzniejszymi zmianami) zwanego dalej Rozporzadzeniem,

- Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r.
w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mio-
dziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszko-
lach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach (DzU nr 19, poz. 166),

- Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r.
w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i miodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach,
szkotach i oddziatach ogdlnodostepnych lub integracyjnych (DzU nr 19, poz. 167).

Wszedzie dalej uzywa sig terminu ,,zestaw egzaminacyjny” w znaczeniu: zestaw zadan
i karta odpowiedzi.
Przez ,,sprawdzian/egzamin” rozumie sig:

a. sprawdzian w klasie VI szkoty podstawowe;,
b. egzamin w klasie III gimnazjum.

Ilekro¢ w teks$cie pojawia si¢ termin ,,zdajacy”, oznacza on ucznia (stuchacza) przystgpu-
jacego do sprawdzianu/egzaminu.



Procedury przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu

1. Warunki i miejsce przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu

1.

Sprawdzian/egzamin przeprowadza wlasciwa okrggowa komisja egzaminacyjna
w szkotach/placowkach lub innych pomieszczeniach poza szkota/placéwka posiadajacych
warunki lokalowe 1 techniczne, zapewniajace prawidlowy przebieg sprawdzia-
nu/egzaminu. Za organizacje¢ i przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej szkole odpowiada
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktorym jest dyrektor szkoty.

Warunki lokalowe 1 techniczne okresla okrggowa komisja egzaminacyjna
(Zalqcznik 1.1). Za zapewnienie prawidlowych warunkow odpowiada dyrektor szkoty.



Zalqcznik 1.1.

Warunki lokalowe i techniczne w szkole/placowce

zapewniajace prawidlowy przebieg sprawdzianu/egzaminu

1. Wyposazenie szkoty w urzadzenia techniczne niezbedne do sprawnego, bezpiecznego
przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu:

a. sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materiatow przed nieuprawnionym ujaw-
nieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

b. przynajmniej jedno stale dostepne potaczenie telefoniczne,
mozliwos¢ korzystania z kserografu w dniu przeprowadzania sprawdzia-
nu/egzaminu.
2. Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu po-
winny by¢ zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp.
3. Warunki zapewniajace samodzielnos¢ pracy zdajacego:
a. oddzielny stolik (fawka) dla kazdego ucznia (stuchacza),
b. stoliki ustawione w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajacej samodzielnos¢,

c. miejsca dla zespotu nadzorujacego i obserwatorow.

4. Dodatkowe rozwiazania organizacyjne:
a. liczba sal zapewniajaca pomieszczenie wszystkich zdajacych,

b. osobna sala dla korzystajacych z wydtuzenia czasu sprawdzianu/egzaminu, pomo-
cy nauczyciela w czytaniu/pisaniu lub urzadzen, ktore moga zakidcaé prace innych
zdajacych (w razie potrzeby),

c. w salach nie moga znajdowac si¢ zadne pomoce dydaktyczne (np. mapy, ekspona-
ty),

d. umozliwienie zdajacym skorzystania z toalety bez kontaktowania si¢ z innymi
osobami.

5. Pomieszczenia znajdujace si¢ poza budynkiem szkoty, w tym wynajmowane na czas
sprawdzianu/egzaminu, musza spetnia¢ wszystkie wymagania okres$lone dla sal prze-
znaczonych na sprawdzian/egzamin.



2. Zglaszanie uczniow do sprawdzianu/egzaminu

1. Dyrektor szkoty podstawowej/gimnazjum w terminie ustalonym przez dyrektora okre-
gowej komisji, ale nie pdzniej niz do konca listopada roku szkolnego, w ktérym be-
dzie odbywat si¢ sprawdzian/egzamin, jest zobowiazany przekaza¢ do wiasciwej tery-
torialnie okr¢gowej komisji egzaminacyjnej dane o zdajacych poczta elektroniczng lub
na nos$niku zapisu elektronicznego oraz w postaci wydruku zbiorczego zamdwienia na
materiaty egzaminacyjne podpisanego przez dyrektora szkoty.

2. Uaktualnienie danych o szkole i uczniach, jesli zachodzi taka potrzeba, powinno na-
stapi¢ nie pozniej niz na trzy miesiace przed terminem sprawdzianu/egzaminu. Tylko
w szczegblnych przypadkach losowych dopuszcza si¢ uaktualnienie danych o szkole
i uczniach (stuchaczach) takze w terminie pdzniejszym.

3. W sytuacji czasowego pobytu ucznia poza szkota (np. w prewentoriach, sanatoriach,
szkotach przyszpitalnych, domach poprawczych) szkola macierzysta nie ma potrzeby
uaktualniania danych. Wymienione placowki czasowego pobytu uczniow otrzymuja
zestawy egzaminacyjne, a dane uczniow dyrektor przekazuje w formie wymaganej
przez wlasciwa okrggowa komisje egzaminacyjna.

4. Podstawa do ustalenia listy zdajacych w dodatkowym terminie jest wykaz uczniow
(stuchaczy), ktorzy nie przystapili do sprawdzianu/egzaminu z przyczyn losowych
badz zdrowotnych lub ktérzy przerwali/ktérym przerwano sprawdzian/egzamin. Wy-
kaz ten sporzadza przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego jako zalacznik
do zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu (Zalgcznik 2.1).

5. W szczegbélnych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajacych
uczniowi (stuchaczowi) przystapienie do sprawdzianu/egzaminu w terminie przewi-
dzianym w rozporzadzeniu dyrektor szkoty podstawowej/gimnazjum przekazuje do
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej udokumentowany wniosek o zwolnienie
ucznia (stuchacza) z obowiazku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu (Zalqcznik
2.2).

6. Uczniowie posiadajacy wazna opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej
o specyficznych trudno$ciach w uczeniu si¢ lub orzeczenie o potrzebie indywidualne-
g0 nauczania, lub orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, lub zaswiadczenie
lekarskie o chorobie lub niesprawnos$ci czasowej maja prawo przystapi¢ do spraw-
dzianu/egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich dysfunkc;ji.

7. Uczniowie szkét lub oddzialdéw z jezykiem nauczania mniejszos$ci narodowe;j,
w ktorych zajecia sa prowadzone w tym jezyku, przystepuja do sprawdzianu/egzaminu
lub odpowiedniej czgsci egzaminu w jezyku polskim albo w jezyku danej mniejszo$ci
narodowe;j.

8. W przypadku gdy uczeh zamierza przystapi¢ do sprawdzianu/egzaminu lub odpo-
wiedniej czesci egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowej, rodzice (prawni
opiekunowie) ucznia skladaja dyrektorowi szkoty pisemna deklaracj¢ o przystapieniu
ucznia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czgsci egzaminu w jezyku danej
mniejszosci narodowe;.



9.

10.

11.

Deklaracjg, o ktorej mowa w pkt. 8, sktada si¢ nie pdzniej niz do dnia 20 wrze$nia ro-
ku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian/egzamin.

Wykaz ucznidow, ktdrzy zamierzaja przystapi¢ do sprawdzianu/egzaminu lub odpo-
wiedniej czesci egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowej, dyrektor szkotly
przekazuje dyrektorowi okrggowej komisji nie pdzniej niz do dnia 30 wrzes$nia roku
szkolnego, w ktorym jest przeprowadzany sprawdzian/egzamin.

Uczen moze zrezygnowac z przystapienia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiednie;j
czesci egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowej. O rezygnacji rodzice (prawni
opiekunowie) ucznia, nie pdzniej niz na 3 miesiace przed terminem sprawdzia-
nu/egzaminu, informuja pisemnie dyrektora szkoty, ktoéry niezwlocznie powiadamia
o tym dyrektora komisji okrggowe;.



Zalqcznik 2.1

miejscowosc data

pieczec¢ szkoty identyfikator szkoty

Wykaz uczniow (stuchaczy), ktorzy nie przystapili do

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000009

sprawdzian/egzamin gimnazgjalny czes¢ humanistyczna/egzamin gimnazgjalny czes¢ matematyczno-przyrodnicza

ktérzy przerwali/ktorym przerwano sprawdzian/egzamin

K°d. Symbol Imie i nazwisko ucznia Nr Przyc;yna przerwania
Lp. ucznia lub nieprzystapienia

(stuchacza) zestawu (stuchacza) sali do sprawdzianu/egzaminu

podpis przewodniczqcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego




Zalqcznik 2.2.

miejscowosc¢ data

piecze¢ szkoty identyfikator szkoty

Dyrektor
Okre¢gowej Komisji Egzaminacyjnej

W oececececcncecencacecences

Whiosek dyrektora szkoly o zwolnienie ucznia

z obowiazku przystapienia do .................cocoiiiiie

indywidualny trzyznakowy kod UCZRIQ..................ccccveeviiieiiieeiiieeeeeee e
IMEQ I MAZWISKO UCZNIA.............ooeeeieieeeeie e

data i MieJSCE UFOUAZEMIQ. ................cceeiiiiiiiieeeee e

Na podstawie § 46 ust. 3 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow
w szkotach publicznych (DzU nr 199, poz. 2046, z pdzniejszymi zmianami) wWnosze
o zwolnienie = wyzZej wymienionego ucznia z obowiazku przystapienia do

............................................... w roku szkolnym ..........ccoeevveviiniinennnn .

rodzaj egzaminu

Podstawe wniosku o zwolnienie stanowi

pieczed i podpis dyrektora szkoly
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. Dostosowanie warunkow egzaminacyjnych i formy sprawdzia-
nu/egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyj-
nych uczniow.

. Uczniowie (stuchacze) ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ maja prawo przysta-
pi¢ do sprawdzianu/egzaminu w warunkach i1 formie dostosowanych do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia (stuchacza), na podstawie opinii pu-
blicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycz-
nej albo niepublicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym niepublicznej po-
radni specjalistycznej, spetniajacej warunki ustawy o systemie o$wiaty. Opinia poradni
powinna by¢ wydana nie po6zniej niz do konca wrzesnia roku szkolnego, w ktorym jest
przeprowadzany sprawdzian/egzamin gimnazjalny, w przypadku uczniéw (sluchaczy)
przystepujacych do sprawdzianu — (poczawszy od roku szkolnego 2005/2006) nie wcze-
$niej niz po ukonczeniu klasy III szkoly podstawowej, w przypadku uczniéow (stuchaczy)
przystepujacych do egzaminu gimnazjalnego — (poczawszy od roku szkolnego 2005/2006)
nie wczesniej niz po ukonczeniu szkoty podstawowej. Opinia ta powinna zosta¢ przedto-
zona dyrektorowi szkoty do 15 pazdziernika roku szkolnego, w ktérym jest przeprowa-
dzany sprawdzian lub egzamin gimnazjalny.

. W przypadku uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania
lub orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego dostosowanie warunkow i formy prze-
prowadzania sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego do indywidualnych potrzeb psycho-
fizycznych i edukacyjnych ucznia moze nastapi¢ na podstawie tego orzeczenia.

. Uczniowie (stuchacze) chorzy lub niesprawni czasowo, na podstawie zaswiadczenia
o stanie zdrowia, wydanego przez lekarza, moga przystapi¢ do sprawdzianu lub egzaminu
gimnazjalnego w warunkach i formie odpowiednich ze wzglgdu na ich stan zdrowia.

. Dyrektor szkoty zobowiazany jest do zapoznania rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia
z mozliwymi dostosowaniami formy i warunkéw sprawdzianu/egzaminu nie pdzniej niz
do konca zaje¢ dydaktycznych roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym
odbywa si¢ sprawdzian/egzamin.

O odpowiednie dostosowanie formy i warunkow egzaminu rodzice/opiekunowie prawni
ucznia wystepuja pisemnie do dyrektora szkoty w terminie do 15 pazdziernika roku
szkolnego, w ktorym jest przeprowadzany sprawdzian lub egzamin gimnazjalny. Wniosek
musi by¢ udokumentowany odpowiednia opinia/orzeczeniem poradni wymienionej
w punkcie 1. lub zaswiadczeniem lekarskim. W przypadkach losowych orzeczenie lub za-
$wiadczenie lekarskie rodzice/opiekunowie moga przedstawi¢ w terminie pdzniejszym,
niezwlocznie po jego otrzymaniu.

. Za dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania sprawdzianu lub egzaminu gimna-
zjalnego do potrzeb uczniéow (stuchaczy), o ktérych mowa w punktach 1., 2. i 3., odpo-
wiada przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

. Wskazane jest, by cztonkiem zespotu nadzorujacego sprawdzian/egzamin gimnazjalny dla
uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkéw i1 formy sprawdzianu/egzaminu
(w specjalnie wyznaczonej sali lub domu zdajacego) byt nauczyciel znajacy specyficzne
potrzeby zdajacych.
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8. Czlonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzian/egzamin dla uczniéw uprawnionych do
dostosowania warunkow i formy sprawdzianu/egzaminu przed sprawdzianem/egzaminem
zapoznaja si¢ z warunkami i formami przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu dla tych
uczniow 1 nadzoruja sprawdzian/egzamin zgodnie z ustaleniami, a w szczegdlnosci:
a. w oddzielnych salach odpowiednio dostosowuja czas trwania sprawdzianu/egzaminu,
b. w oddzielnej sali wyznaczony przez przewodniczacego sposrod cztonkow zespotu
nadzorujacego nauczyciel wspomaga ucznia w czytaniu lub pisaniu (odrgcznym lub
przy pomocy komputera) - jesli wymaga tego niepetnosprawnos$¢ ucznia.
W przypadku, gdy uczen korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego, przebieg
sprawdzianu/egzaminu powinien by¢ utrwalony na tasmie magnetofonowej (lub innym
no$niku zapisu elektronicznego) w celu umozliwienia jego p6zniejszego odtworzenia).

Dla zdajacych, stosownie do ich potrzeb, przygotowane sa zréznicowane w formie zesta-
Wy egzaminacyjne:

Sprawdzian Egzamin gimnazjalny
Zestaw egzaminacyjny Symbol zestawu Zestaw egzaminacyjny
czesc:
iﬁTam ionk tresé Odbiorca humanistyczna (GH), ionk tresé
czcionka resé matematyczno- czcionka res¢
-przyrodnicza (GM)
. . - GH -A1-... Times New
S-A1- ... | Arial 12 pkt | standardowa | uczen bez dysfunkcji GM -A1-. Roman 12 standardowa
. . . GH -A1-... Times New
S-A1-... | Arial 12 pkt | standardowa uczen z dysleksja GM -A1-. . Roman 12 standardowa
uczen .
S-A8 -... | Arial 12 pkt | dostosowana z uposledzeniem GH -A8-... Times New | ctosowana
g . GM -A8-... Roman 14
w stopniu lekkim
e . uczen niestyszacy / GH -A7-... Times New
S-A7-... | Arial 12 pkt | dostosowana stabo styszacy GM -A7-... Roman 12 dostosowana
druk GH -A6- druk
S-A6-... w piSmie | dostosowana uczen niewidomy w pismie | dostosowana
o GM —-A6-... o
Braille’a Braille’a
S-A5-... | Arial 24 pkt | dostosowana | uczen stabo widzacy SI\H/I __'z‘g: Arial 24 pkt | dostosowana
S-A4d-... | Arial 16 pkt | dostosowana | uczen stabo widzacy SI\H/I —_ﬁfl: Arial 16 pkt | dostosowana
Uwaga: Kolejne wersje tego samego zestawu otrzymuja kolejne litery alfabetu, np. dla

ucznidw bez dysfunkcji — GH-B1-..., GH-C1-...

10. Uprawnieni uczniowie moga skorzysta¢ z petnego dostosowania warunkéw egzaminacyj-

nych, tzn. dostosowanego zestawu egzaminacyjnego (jezeli jest przewidziany — patrz tabe-
la), innych dostosowan (jezeli sa przewidziane — patrz tabela) oraz wydluzonego czasu
zdawania w wydzielonej sali. Dostosowanie warunkow i formy moze tez by¢ czgsciowe,
tzn. uczen moze skorzysta¢ tylko z dostosowanego zestawu egzaminacyjnego (jezeli jest
przewidziany — patrz tabela) lub/i dodatkowych urzadzen (nie przeszkadzajacych innym
zdajacym) we wspolnej sali 1 w regulaminowym czasie zdawania.
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Uprawnieni do dosto- | Typ Sposoby dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu/egzaminu
sowania warunkéw ze- Dodatkowe wyposazenie
i formy sprawdzia- stawu . (zgodne z zaleceniami
nu/egzaminu Czas isala poradni Uwagi
i potrzebami zdajacych)
uczniowie 3 maszyny do pisania pi- uczen, ktory nie opanowat pisma
niewidomi 2 = smem Braille'a, lub spe- Braille'a, moze korzysta¢
§ e ° g cjalnie dostosowane kom- |z pomocy nauczyciela wspoma-
2 Cﬁ ,g o putery, lub/i kubaryty oraz | gajacego
S E ED g folie z przyborami do ry-
o 2 o0 ;
R | < g sowania
uczniowie 82 s przybory optyczne, z kto-
stabo widzacy 2 25 2 rych uczen korzysta na co
S i = dzien, dodatkowe o$wietle-
) E<= | © nie
2 | E5 |8
@ B2 K
=)
o %D o Q
— = 25 | &
uczniowie 23 S
7 . < = >
z uposledzeniem umy- g NZ g
stowym w stopniu lek- | £ © g g
kim 2 e | &
- o © =
g N2 |5
= e | D
TE | &
uczniowie -g S ) dostosowanie warunkow uczen moze korzysta¢ z pomocy
. . < . . . .
niepelnosprawni ru- o g S organizacyjnych w tym nauczyciela wspomagajacego
o— [5) . 3 A
chowo = g S przystosowane odpowied- | przy odczytywaniu polecen
(W tym z dziecigcym 28 |5 nio stanowisko pracy, zapi- | i zapisywaniu odpowiedzi, jezeli
. . , = . . : .. .
porazeniem mozgowym) % g :i sywanie odpowiedzi za w toku edukacji zapewniono mu
E‘ NS S pomoca komputera odta- taka organizacjg nauki oraz me-
"§ %’ g 5 czonego od wewngtrznej tody pracy i zostat wdrozony do
3 E5 |z 1 zewngtrznej sieci oraz odpowiedniej wspotpracy
g N B N Z usunigtymi programami | z nauczycielem
8 ke S
- g E Aé korekty jezykowej
Po— S — .
uczniowie § E g uczen moze korzysta¢ z pomocy
Q . .
slabo slyszacy 2 % =] nauczyciela wspomagajacego,
i nieslyszacy 2 g N -?; ktory jeden raz przekazuje tres¢
g ° g | informacji z pierwszej strony
2 5 s s zestawu egzaminacyjnego najlep-
N —_— . . .
g 238 |2 szymi dla ucznia metodami (fo-
2 =58 . .
i) ; g | = nogesty, jezyk migowy)
o
. . N , . r .
uczniowie z autyzmem 2 Q0 uczen moze otrzymac wsparcie
e = ° nauczyciela, ktéry ukierunkowuje
_ 2 3 jego uwage na wykonaniu zadan
5 =
E
<
i7]
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uczniowie

ze specyficznymi
trudno$ciami

W uczeniu si¢

uczen z dysgrafia, gdy jego
pismo jest nieczytelne, moze
zapisywac odpowiedzi za pomoca
komputera z usunigtymi progra-
mami korekty jezykowej

i odtaczonego od wewngtrznej

i zewngetrznej sieci lub korzystaé
Z pomocy nauczyciela
wspomagajacego, ktory zapisuje
jego odpowiedzi,

uczen z dysleksja wlasciwa,
ktérego technika czytania nie
pozwala na rozumienie przeczy-
tanego tekstu, moze korzystaé¢

z pomocy nauczyciela wspoma-
gajacego, ktory jeden raz — przed
rozpoczgciem pracy przez ucznia
— gloéno odczytuje informacje

Z pierwszej strony zestawu eg-
zaminacyjnego oraz teksty i tresci
zadan

Rozwigzania zadan otwar-

>
2 tych s3 punktowane z za-
_% stosowaniem zmodyfiko-
g wanych kryteriow.
2]

uczniowie > dostosowanie warunkoéw

z przewleklymi cho- E organizacyjnych zgodnie

robami somatycznymi g z zaleceniami lekarza
E
wn

11. W czasie przeprowadzania sprawdzianu lub egzaminu dla uczniéw posiadajacych orze-
czenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego nalezy zapewni¢ obecno$¢ specjalisty z zakresu
danej niepelnosprawnosci lub niedostosowania spolecznego, w szczegolnosci: oligofreno-
pedagoga, tyflopedagoga, surdopedagoga lub pedagoga resocjalizacji oraz thumacza j¢zyka
migowego, jesli jest to niezbgdne dla uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem niepetno-
sprawnym lub niedostosowanym spolecznie.

12. Wszyscy uczniowie, dla ktorych dostosowany jest zestaw egzaminacyjny, tzn.

z arkuszami A4, A5, A6, A7 i A8, oraz uczniowie z dysleksja rozwojowa otrzymujacy
arkusz A1 mogg zaznacza¢ odpowiedzi do zadan zamknigtych tylko w zestawie za-
dan. Do karty odpowiedzi zaznaczenia beda przenoszone przez egzaminatorow ze-

wnetrznych.

13. Przypadki uczniow z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim ze sprz¢zona niepet-
nosprawnoscia nieujgte w tabeli rozwiazuje dyrektor okrggowej komisji.
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4.
1.

10.

Szkolny zespol egzaminacyjny i zespoly nadzorujace.

Zadania przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego okresla § 38 ust. 1 Roz-
porzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych (DzU nr 199, poz.
2046, z pozniejszymi zmianami). (Uszczegdlowione zadania przewodniczacego zawiera
Zalqcznik 4.4.)

Dyrektor szkoty, bedacy z urzedu przewodniczacym szkolnego zespotu egzaminacyjnego
moze powota¢ zastgpce przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego sposrod
nauczycieli zatrudnionych w danej szkole (Zalqcznik 4.1.) w terminie nie pdzniej niz
2 miesiace przed sprawdzianem/egzaminem.

Przewodniczacy ustala sktad szkolnego zespotu egzaminacyjnego powotujac cztonkow
zespolu egzaminacyjnego oraz zespoly nadzorujace przebieg sprawdzianu/egzaminu
w kazdej sali, nie pozniej niz na miesiac przed terminem sprawdzianu lub egzaminu gim-
nazjalnego (Zalqcznik 4.2.). Liczba zespotow zalezy od liczby sal egzaminacyjnych.

W skiad zespotu nadzorujacego przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej sali wchodzi co
najmniej trzech nauczycieli (przewodniczacy, wyznaczony przez przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego, oraz co najmniej dwoch nauczycieli, z ktorych co
najmniej jeden jest zatrudniony w innej szkole lub placowce). W przypadku gdy w sali
jest wiegcej niz 30 uczniéw (stuchaczy), liczbe cztonkéw zespotu nadzorujacego zwigksza
si¢ 0 jedna osobg na kazdych kolejnych 20 uczniéw (stuchaczy). Zadania zespotu nadzo-
rujacego okresla Zalqcznik 4.3.

. W przypadku egzaminu gimnazjalnego cztonkami zespolu nadzorujacego nie moga by¢

nauczyciele przedmiotow wchodzacych w zakres danej czg$ci egzaminu.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego moze w szczeg6lnych przypadkach
losowych — nawet w dniu sprawdzianu/egzaminu — dokona¢ zmiany (uzupehnienia) sktadu
zespotow nadzorujacych pod warunkiem, ze sklad tych zespotéw bedzie zgodny
z rozporzadzeniem. Fakt ten powinien by¢ odnotowany w protokole zbiorczym spraw-
dzianu/egzaminu.

Powotania zastepcy przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz szkolne-
go zespotu egzaminacyjnego przechowywane sa w szkolnej dokumentacji sprawdzia-
nu/egzaminu gimnazjalnego.

Jezeli z powodu choroby lub innych waznych przyczyn przewodniczacy szkolnego zespo-
tu egzaminacyjnego i1 jego zastgpca nie moga peni¢ swoich funkcji, dyrektor szkoty lub
osoba pelnigca tymczasowo jego obowiazki niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej i wskazuje siebie lub innego nauczyciela za-
trudnionego w danej szkole do petnienia obowiazkow przewodniczacego szkolnego ze-
spotu egzaminacyjnego. Dyrektor wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej powoluje
do petnienia funkcji przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego innego na-
uczyciela uczacego w danej szkole.

Cztonkowie szkolnego zespolu egzaminacyjnego maja obowiazek znaé procedurg prze-
biegu sprawdzianu/egzaminu, zadania zespotéw 1iinstrukcje dotyczace sprawdzia-
nu/egzaminu oraz wewnatrzszkolna procedurg postgpowania z materiatami egzaminacyj-
nymi objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem ustalona i zatwierdzona
przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego i jego zastgpca powinni odby¢ szko-
lenie w zakresie organizacji sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego, organizowane
przez komisj¢ okregowa.
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Zalqcznik 4.1

miejscowosé, data

pieczec szkoly

Pani/Pan.......ccoooooeeiiiiiiieeeeeee e

Na podstawie § 37 ust. 2 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow

w szkotach publicznych (DzU nr 199, poz. 2046, z pdzniejszymi zmianami)

powoluje

Pania/Pana na zastepcg przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

w roku szkolnym ..........cccceevvereniennne.
W SZKOIC: .t e e e et e e e —— e e e e e e e e e e etaaaeeeearaeas
(nazwa i adres szkoly)
Przewodniczqcy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego
podpis osoby powolanej pieczec i podpis
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Zalqcznik 4.2.

pieczec¢ szkoty

miejscowo$¢

data

identyfikator szkoty

Powolanie czlonkow szkolnego zespolu egzaminacyjnego oraz zespolow nadzorujacych

w celu przeprowadzenia

Na podstawie § 38 ust. 1 pkt 3 i 4 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania

(DzU nr 199, poz. 2046, z pdzniejszymi zmianami)

powoluje

rodzaj / czeS¢ egzaminu

uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych

czlonkow szkolnego zespolu egzaminacyjnego oraz zespoly nadzorujace

w nastepujacym skladzie

Lp.

Numer
sali

Funkcja w zespole
nadzorujacym

Imieg i nazwisko

Szkola ma-
cierzysta

Podpis czlonka
zespohu

podpis przewodniczqcego szkolnego zespolu egzaminacyjnego
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Zalqcznik 4.3.

Zadania zespolow nadzorujacych sprawdzian/egzamin

1. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego kieruje praca pozostatych cztonkéw zespotu
1 odpowiada za sprawny oraz zgodny z rozporzadzeniem przebieg sprawdzianu/egzaminu
w danej sali, a w szczego6lnosci:

a.

b.

odpowiada za wlasciwe przygotowanie sali oraz innych materiatéw potrzebnych do
przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu,

odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje
o uczniach posiadajacych zaswiadczenia lekarskie w sprawie koniecznos$ci przyjmowa-
nia lekoéw lub zjedzenia positku w trakcie sprawdzianu/egzaminu i przestrzega wykona-
nia tych zalecen,

.odbiera od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego informacje

o uczniach uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu/egzaminu pi-
szacych sprawdzian/egzamin w danej sali 1 warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapew-
nione, a przed sprawdzianem/egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaty spetnione,

.w dniu sprawdzianu/egzaminu w obecnosci cztonka zespotu oraz przedstawicieli

uczniéw odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty
egzaminacyjne do wyznaczonej sali,

e. jest odpowiedzialny za to, aby w sali znajdowali si¢ tylko zdajacy przydzieleni do danej

f.

g.

h.

~

sali,

odpowiada za to, aby w czasie trwania sprawdzianu/egzaminu w sali przebywalo poza
nim zawsze co najmniej dwoch cztonkow zespotu nadzorujacego sprawdzian/egzamin,
razem z pozostalymi czlonkami zespotu rozdaje uczniom zestawy egzaminacyjne
1 zbiera je po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu,

zamieszcza w protokole przebiegu sprawdzianu/egzaminu informacje o wymianie zesta-
wu zadan lub karty odpowiedzi i pilnuje, by uczen, ktérego wymiana dotyczyta, podpisat
ten protokot,

zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia 1 zakonczenia sprawdzianu/egzaminu,
odpowiada za to, by cztonkowie zespotu nadzorujacego w czasie trwania sprawdzia-
nu/egzaminu zachowali ciszg, nie chodzili po sali bez wyraznego powodu, nie zagladali
do prac zdajacych lub w inny sposob nie zaktocali ich pracy,

odpowiada za to, by obecnos¢ obserwatoréw nie zaktocata pracy zdajacych,

.nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu (w sytuacjach szczego6l-

nych, gdy musi opusci¢ salg — swoje obowiazki powierza cztonkowi zespotlu nadzoruja-
cego),

w uzasadnionej sytuacji zezwala zdajacemu na opuszczenie sali, po zapewnieniu warun-
kéw wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami,
z wyjatkiem oso6b udzielajacych pomocy medycznej,

m.w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych lub

n.

0.

p-

zaklocania prawidtowego przebiegu sprawdzianu/egzaminu przez zdajacego, powiada-
mia przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje
0 przerwaniu sprawdzianu/egzaminu danemu uczniowi (stuchaczowi) i uniewaznieniu
mu sprawdzianu/egzaminu (czg$ci egzaminu),

dopilnowuje, aby uniewaznienie zdajacemu sprawdzianu/egzaminu (cz¢$ci egzaminu)
zostato odnotowane w protokole,

przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczes$niejszego zakonczenia pracy i odbiera jego ze-
staw egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidtowos$ci kodowania,
dopilnowuje, aby przedstawiciele zdajacych byli obecni w sali az do momentu spakowa-
nia materiatow do zwrotnych kopert,
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q.razem z pozostalymi czlonkami zespotu przykleja kartki z kodami kreskowymi
w odpowiednich miejscach zestawéw egzaminacyjnych, wypelia odpowiednie matryce
znakow na kartach odpowiedzi, porzadkuje i pakuje wypeklione zestawy wedlug zalecen
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,

. dopilnowuje, aby lista uczniéow i protokot przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu zostaly
doktadnie wypeltnione i podpisane przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego i ob-
serwatorow,

. po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu, uzupekieniu kodowania prac uczniow, przekazuje
przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego spakowane zestawy egzaminacyjne
1 dokumentacje,

. razem z przewodniczacym szkolnego zespotu egzaminacyjnego pakuje zestawy egzamina-

cyjne i opisuje zgodnie z instrukcja OKE.

Cztonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzian/egzamin w danej sali wspolpracuja

z przewodniczacym, a w szczegdlnosci:

a.

J-

przygotowuja odpowiednio salg do sprawdzianu/egzaminu, zapewniajac:

prawidtowe ustawienie stolikow (podczas sprawdzianu/egzaminu kazdy uczeh pracuje
przy osobnym stoliku, stoliki ustawione sa w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajace;j
samodzielnos¢ pracy zdajacych),

wlasciwa liczbe krzeset,

zegar widoczny dla wszystkich zdajacych,

tablicg (planszg) do zapisania godziny rozpoczgcia i zakonczenia sprawdzianu/egzaminu,
kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia (stuchacza) i jego data uro-
dzenia,

zapasowe przybory piSmienne,

. dopilnowuja, aby uczniowie (stuchacze) przed rozpoczgciem rozwiazywania zadan spraw-

dzili kompletnos¢ zestawoéw egzaminacyjnych; w razie potrzeby wymieniaja materialy na
kompletne lub za zgoda przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego wykonuja
kopie brakujacych stron/zestawow,

. odpowiadaja za umieszczenie przez zdajacych ich trzyznakowych kodow i dat urodzenia

we wszystkich przeznaczonych na to miejscach, a w przypadku uczniow korzystajacych
z dostosowania warunkow 1 formy egzaminu umieszczaja je sami

. odpowiadaja za to, by zdajacy pracowali samodzielnie i nie zaktdcali pracy innym uczniom

(stuchaczom) oraz nie uzywali korektorow, kalkulatoréw oraz innych niedozwolonych na
sprawdzianie/egzaminie przyborow,

. zglaszaja przewodniczacemu zespotu nadzorujacego przypadki niesamodzielnej pracy zda-

jacego lub zaktocania przebiegu sprawdzianu/egzaminu,
nie udzielaja zdajacym zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuja,

.nie opuszczaja sali egzaminacyjnej w trakcie sprawdzianu/egzaminu (jedynie

w wyjatkowych sytuacjach — za zgoda przewodniczacego zespotu nadzorujacego),

. potwierdzaja na liScie uczniow odbidr zestawow egzaminacyjnych od uczniow,

po zakonczeniu pracy ucznidow (stuchaczy) umieszczaja kartki samoprzylepne z kodem
kreskowym w wyznaczonych miejscach na zestawach egzaminacyjnych oraz odpowiednio
wypelniaja matrycg znakéw na karcie odpowiedzi oraz ewentualnie dodatkowe pola na
pierwszej stronie zestawu i karcie odpowiedzi,

biora udziat w sporzadzeniu protokotu przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu.

3. Sprawdzian/egzamin dla uczniow uprawnionych do dostosowania warunkow i formy spraw-
dzianu/egzaminu moze by¢ przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym pomiesz-
czeniu lub w domu ucznia, a przewodniczacy zespotu nadzorujacego taki sprawdzian/egzamin
maja obowiazek upewni¢ si¢ przed sprawdzianem/ egzaminem, ze warunki, wyposazenie
1 oprzyrzadowanie sa dostosowane do potrzeb zdajacych.
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Zalqcznik 4.4.

Zadania przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego:

1.

10.

1.

12.

13.

Nadzorowanie przygotowania sal, w ktorych ma by¢ przeprowadzony sprawdzian lub
egzamin gimnazjalny, zgodnie z przepisami bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

Powotanie odpowiednio licznych zespotéw nadzorujacych przebieg sprawdzianu lub eg-
zaminu gimnazjalnego w poszczegolnych salach, nie pézniej niz na miesiac przed termi-
nem sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego.

Ustalenie sposrod cztonkow szkolnego zespotu egzaminacyjnego sktadu zespotow nadzo-
rujacych przebieg sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego w poszczegdlnych salach,
w tym wyznaczenie przewodniczacych tych zespoléw — w przypadku, gdy sprawdzian lub
egzamin gimnazjalny ma by¢ przeprowadzony w kilku salach.

Ustalenie sposobu rozmieszczenia cztonkow zespoléw nadzorujacych w sali egzamina-
cyjnej zapewniajacego kontrolowanie wszystkich uczniow.

Sprawdzenie nienaruszenia przesytek zawierajacych zestawy zadan i karty odpowiedzi
oraz ich zabezpieczenie; a w przypadku stwierdzenia, ze przesyltki zostaty naruszone, za-
wieszenie sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego i powiadomienie o tym dyrektora
OKE.

Sprawdzenie liczby dostarczonych do szkoly zestawdw zadan 1 kart odpowiedzi oraz za-
mieszczenie odpowiedniej informacji w protokole, o ktorym mowa w § 49 ust. 1. rozpo-
rzadzenia.

Poinformowanie uczniéw (stuchaczy) o warunkach przebiegu sprawdzianu lub egzaminu
gimnazjalnego — przed jego rozpoczgciem.

Nadzorowanie prawidtowego przebiegu sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego.

Przedtuzenie czasu trwania sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego dla uczniow (shu-
chaczy) uprawnionych do takiego dostosowania.

Stwierdzenie uprawnien finalistow/laureatow olimpiad przedmiotowych lub laureatow
odpowiednich konkurséw przedmiotowych.

Sporzadzenie wykazu uczniow (sluchaczy), ktérzy nie przystapili do sprawdzianu lub
egzaminu gimnazjalnego, ktorzy przerwali/ktorym przerwano sprawdzian lub egzamin
gimnazjalny oraz niezwlocznie po zakonczeniu sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego
przekazanie tego wykazu dyrektorowi OKE.

Zabezpieczenie, po zakonczeniu sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego, zestawow
zadan 1 kart odpowiedzi ucznidw (stuchaczy) i niezwtoczne dostarczenie ich do miejsca
wskazanego przez dyrektora OKE.

Nadzorowanie prawidlowego zabezpieczenia pozostatej dokumentacji dotyczacej przygo-
towania i przebiegu sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego.
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L.

g.

Organizacja i przebieg sprawdzianu/egzaminu

Sprawdzian/egzamin odbywa si¢ w terminie ogltoszonym przez dyrektora Centralnej Ko-
misji Egzaminacyjne;.

Za zorganizowanie 1 przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej szkole/placowce jest odpo-
wiedzialny przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego, nie pozniej niz na miesiac przed
terminem sprawdzianu/egzaminu, ustala spos$rod cztonkéw szkolnego zespotu egzamina-
cyjnego zespoty nadzorujace przebieg sprawdzianu/egzaminu w kazdej sali. Przewodni-
czacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego zapoznaje zespoty nadzorujace z ich obowiaz-
kami oraz informuje o sposobach dostosowania warunkéw 1 formy sprawdzia-
nu/egzaminu dla uprawnionych do tego uczniow.

Najpdézniej na tydzien przed terminem sprawdzianu/egzaminu przewodniczacy,
za posrednictwem czlonkow szkolnego zespotu egzaminacyjnego, zapoznaje zdajacych
z Informacjq dla uczniow przystepujqcych do sprawdzianu/egzaminu (Zalgcznik 5.1.)
oraz zasadami kodowania i wypelniania karty odpowiedzi (Zalqcznik 5.2.a i Zalqcznik
5.2.b), dostosowujac wyjasnienia dla uczniéw z dysfunkcjami.

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego lub cztonek szkolnego zespotu eg-
zaminacyjnego pisemnie przez niego upowazniony (Zalqcznik 5.3.) najpdézniej] w dniu
poprzedzajacym sprawdzian/egzamin odbiera przesytk¢ z materiatami egzaminacyjnymi
1 sprawdza, czy nie zostata ona naruszona. Bezposrednio po odbiorze i sprawdzeniu
zgodnosci przesytki z zapotrzebowaniem wedtug instrukcji dystrybutora zabezpiecza ma-
terialy egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem w sejfie (szafie metalowej)
oraz wyznacza pisemnie osobg upowazniona, w szczeg6lnych przypadkach losowych, do
dostepu do materiatow egzaminacyjnych (Zalgcznik 5.4.).

Na godzing przed rozpoczgciem sprawdzianu/egzaminu przewodniczacy szkolnego zespo-
lu egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoly nadzorujace egzamin sa kompletne.
W szczegb6lnych przypadkach losowych wyznacza w zastgpstwie innego nauczyciela
(w przypadku egzaminu gimnazjalnego - cztonkami zespolu nadzorujacego nie moga by¢
nauczyciele przedmiotéw wchodzacych w zakres danej czg$ci egzaminu).

W dniu sprawdzianu/egzaminu przewodniczacy zespoldw nadzorujacych sprawdzaja od-
powiednie przygotowanie sal do sprawdzianu/egzaminu, a w szczego6lnosci:

ustawienie stoldéw w sposdb zapewniajacy samodzielng pracg uczniow,

przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, data urodzenia oraz kodem zdajacego
(ewentualnie z numerami stotow),

przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniow uprawnionych do dostosowania wa-
runkow i formy sprawdzianu/egzaminu,

przygotowanie miejsc dla zespotu nadzorujacego i obserwatoréw zewngtrznych,
umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapi-
sania godziny rozpoczegcia i zakonczenia sprawdzianu/egzaminu,

umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych w danej sali
(imi¢ 1 nazwisko),

przygotowanie zapasowych przyboréw do pisania.

Jezeli na sprawdzian/egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, musza okaza¢ przewodniczace-
mu szkolnego zespolu egzaminacyjnego dowod tozsamos$ci 1upowaznienie instytucji
uprawnionej do oddelegowania swojego przedstawiciela. Obserwatorzy potwierdzaja
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

swoja obecno$¢ na sprawdzianie/egzaminie podpisem w odpowiednich miejscach proto-
kotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w wyznaczonym przez siebie czasie
1 miejscu (okoto pédt godziny przez rozpoczgciem sprawdzianu/egzaminu) sprawdza, czy
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone i otwiera je w obecnos$ci
przewodniczacych zespotow nadzorujacych oraz przedstawicieli uczniow. Jesli paczki
z materialami egzaminacyjnymi sa naruszone lub ich zawarto$¢ nie jest zgodna
z zapotrzebowaniem na zestawy egzaminacyjne, przewodniczacy postepuje zgodnie
z zamieszczonymi dalej procedurami Postgpowania w sytuacjach szczegolnych.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w obecnosci dwoch (z wylaczeniem sal,

w ktorych do sprawdzianu/egzaminu przystgpuje jeden zdajacy) przedstawicieli zdaja-

cych, odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty egza-

minacyjne:

a. odpowiednia liczbg i rodzaj zestawdéw egzaminacyjnych,

b. listg zdajacych w danej sali (na tej liscie potwierdza si¢ odbidr prac egzaminacyjnych
od ucznidw (Zalqcznik 5.5a. i Zalqcznik 5.5b.)),

c. druk protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu w danej sali (Zalqcznik 5.6a
i Zalqcznik 5.6b.),

d. kody kreskowe i koperty do spakowania materiatow.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego razem z przedstawicielami uczniéw (stuchaczy)

przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali.

O wyznaczonej przez przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego godzinie
zdajacy wchodza do sali pojedynczo wedlug kolejnosci na liScie. Zdajacy powinni mieé
przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamosc¢ 1 okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku
braku odpowiedniego dokumentu tozsamo$¢ ucznia (stuchacza) moze by¢ potwierdzona
przez jego wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

Zdajacy zajmuja wyznaczone miejsca. Do sali egzaminacyjnej wnosza jedynie materiaty
okreslone w Informacji dla zdajqcego (Zatqcznik 5.1 ).

Sprawdzian/egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej od rozdania zestawoéw egzaminacyjnych. Po rozdaniu

zdajacym zestawOw egzaminacyjnych uczniowie (stuchacze) sp6znieni nie zostaja wpusz-

czeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzje o wpuszczeniu do

sali egzaminacyjnej ucznia spoznionego podejmuje przewodniczacy szkolnego zespotu

egzaminacyjnego.

Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali przewodniczacy szkolnego zespotu nadzorujace-

€0 przypomina o:

a. konieczno$ci sprawdzenia kompletnos$ci zestawu,

b. sposobie kodowania,

c. obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwiazywania zadan z instrukcja
wydrukowana na pierwszej stronie zestawu.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zestawy egzaminacyjne zdajacym.

17. Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sa kompletne. W razie potrzeby zgta-

szaja braki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego sprawdzian/egzamin 1 otrzymuja
kompletne zestawy. Takie przypadki zostaja odnotowane w protokole przebiegu spraw-
dzianu/egzaminu. Protokdt czytelnie podpisuje uczen (sluchacz), ktéry zglosit braki
w zestawie zadan lub karcie odpowiedzi.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Uczniowie (stuchacze) koduja swoje prace zgodnie z instrukcja przewodniczacego
zespotu nadzorujacego, a cztonkowie zespolu nadzorujacego koduja prace uczniow
uprawnionych do dostosowania warunkow i1 formy sprawdzianu/egzaminu.

Uczniowie (stuchacze) zapoznaja si¢ szczegotowo z Instrukcjq dla ucznia zamieszczona
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego (w przypadku uczniéw o specjalnych po-
trzebach edukacyjnych — z Informacjq dla ucznia).

Czlonkowie zespolu nadzorujacego udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdaja-
cych zwiazane z kodowaniem i rozumieniem Instrukcji (Informacji) dla ucznia.

Po czynnos$ciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje
na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy
z zestawem egzaminacyjnym.

Czas trwania sprawdzianu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpocze-
cia pracy i1 wynosi zgodnie z rozporzadzeniem 60 minut, a czas trwania kazdej czg$ci eg-
zaminu gimnazjalnego wynosi 120 minut. Dla uczniéw uprawnionych do dostosowania
warunkow 1 formy sprawdzianu/egzaminu przystgpujacych do sprawdzianu/egzaminu
w oddzielnej sali czas ten moze by¢ wydluzony nie wigcej niz o 50%.

W czasie trwania sprawdzianu/egzaminu zdajacy nie moga opuszczac sali egzaminacyj-
nej. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢, w szczeg6lnie uzasadnione;]
sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kon-
taktowania si¢ zdajacego z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktérej konieczne jest
skorzystanie z pomocy medycznej).

Czlonkowie zespotu nadzorujacego nie moga udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zakldcania prawidtowe-
go przebiegu sprawdzianu/egzaminu, przewodniczacy zespotu nadzorujacego porozu-
miewa si¢ z przewodniczacym szkolnego zespolu egzaminacyjnego, a ten przerywa
sprawdzian lub odpowiednia cz¢§¢ egzaminu gimnazjalnego dla danego ucznia (shucha-
cza) 1 uniewaznia jego prace (zgodnie z procedurami Postgpowania w sytuacjach szcze-
golnych).

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to zespolowi nadzorujacemu przez
podniesienie r¢ki. Odbidr prac od zdajacych, ktorzy ukonczyli pracg przed czasem, musi
by¢ tak zorganizowany, by nie zaktoca¢ pracy pozostalym zdajacym, ale zgodnie
z punktem 29.

Na 15 minut przed zakonczeniem pracy z zestawem egzaminacyjnym przewodniczacy
zespolu nadzorujacego informuje zdajacych, ile czasu pozostato do zakonczenia spraw-
dzianu/egzaminu. Po uplywie czasu przeznaczonego na sprawdzian/egzamin przewodni-
czacy informuje zdajacych o zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu i poleca zamknigcie ze-
stawow 1 odlozenie ich na brzeg stolika.

Po zakonczeniu pracy zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopdki cztonkowie zespo-
hu nadzorujacego nie zezwola im na opuszczenie sali. Stosownie do decyzji przewodni-
czacego zespolu nadzorujacego zdajacy zostawia swa pracg na stoliku lub oddaje ja
cztonkom zespotu nadzorujacego.
Czlonkowie zespotu nadzorujacego odbieraja od uczniéw zestawy egzaminacyjne
1 sprawdzaja w ich obecno$ci:

a. poprawnos$¢ kodowania,

b. kompletno$¢ materiatow,
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30.

31.

32.

33.

c. wypetnienie karty odpowiedzi,
nastgpnie naklejaja kody kreskowe, a w przypadku uczniow uprawnionych do dostosowa-
nia warunkow i formy sprawdzianu/egzaminu uzupeiniaja w zestawie ich dane oraz — tyl-
ko w przypadku ucznidow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ — zaznaczaja wy-
stgpowanie dysleksji.

Po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu w obecno$ci uczniéow (lub ich przedstawicieli)
cztonkowie zespotu nadzorujacego porzadkuja, kompletuja i pakuja materialy egzamina-
cyjne zgodnie z instrukcja wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Nastgpnie spo-
rzadzaja protokot przebiegu sprawdzianu/egzaminu w danej sali
(Zalqcznik 5.6a. i Zalqcznik 5.6b.) 1 weryfikuja liste zdajacych (Zalqcznik 5.5a.
i Zalgcznik 5.5b.). Tak przygotowane materiaty przewodniczacy zespotu nadzorujacego
przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow
z danej sali w obecnosci odpowiedniego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

Po zebraniu materialéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego
zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wlasciwej okregowej komi-
sji egzaminacyjnej. Nastgpnie, w obecnosci przewodniczacych zespotow nadzorujacych,
sporzadza zbiorczy protoko6t sprawdzianu/egzaminu (Zalgcznik 5.8a. i Zalqcznik 5.8b.)
oraz wykaz ucznidow (stuchaczy), ktorzy nie przystapili do sprawdzianu/egzaminu, ktorzy
przerwali/ktorym przerwano sprawdzian/egzamin (Zalgcznik 2.1.).

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przekazuje wilasciwej okrggowe
komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym nastgpujace
materiaty:

a. wypekione przez zdajacych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie z instrukcja,

b. zestawy niewykorzystane, nieckompletne, blgdnie wydrukowane

c. zbiorczy protokoét przebiegu sprawdzianu/egzaminu wraz zatacznikami,

d. zweryfikowane listy uczniow (stuchaczy) ze wszystkich sal egzaminacyjnych
z zataczonymi do nich zaswiadczeniami laureatow/finalistéw konkurséw przedmioto-
wych ucznidéw uprawnionych do zwolnienia ze sprawdzianu/egzaminu,

e. wykaz uczniow (sluchaczy), ktorzy nie przystapili do sprawdzianu/egzaminu, ktérzy
przerwali/ktorym przerwano sprawdzian/egzamin.

34. W szkolnej dokumentacji sprawdzianu/egzaminu pozostaja:

a. protokoty przebiegu sprawdzianu/egzaminu z poszczegolnych sal,

b. kopie:

- ewentualnych decyzji o przerwaniu sprawdzianu/egzaminu i uniewaznieniu spraw-
dzianu/egzaminu (czgsci egzaminu) (Zalqcznik 5.9 )

- zweryfikowanych list zdajacych z poszczego6lnych sal egzaminacyjnych,

- zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu,

- wykazu ucznidw (sluchaczy), ktdrzy nie przystapili do sprawdzianu/egzaminu, ktorzy
przerwali/ktorym przerwano sprawdzian/egzamin,

- protokoty przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnego ze wskaza-
niami wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalqcznik 5.1.

10.

11.

12.

Informacja dla ucznia przystepujacego do sprawdzianu/egzaminu

Prawa i obowiazki ucznia (stuchacza) przystepujacego do sprawdzianu/egzaminu okresla
Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej iSportu z dnia 7 wrzesnia 2004 .
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania ipromowania uczniow
i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow iegzaminow w szkotlach publicznych
(DzU nr 199, poz. 2046, z pdzniejszymi zmianami).

Uczniowie z wazna opinia/orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub za-
$wiadczeniem lekarskim o chorobie lub czasowej niesprawno$ci maja prawo do zdawania
sprawdzianu/egzaminu w formie 1 warunkach dostosowanych do ich mozliwo$ci (np. do
wydhuzonego czasu zdawania, dodatkowych urzadzen lub pomocy ze strony zespotu nad-
Z0Tujacego).

Uczen (stuchacz) zgtasza si¢ na sprawdzian/egzamin w wyznaczonym przez przewodni-
czacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego miejscu 1 czasie.

O ustalonej godzinie zdajacy wchodza do sali pojedynczo, wedlug kolejnosci na liscie
1 zajmuja wyznaczone im miejsca. Kazdy uczen powinien mie¢ przy sobie wazna legity-
macj¢ szkolna i okazac ja, jesli zostanie o to poproszony.

. Na sprawdzian/egzamin uczen (stuchacz) przynosi ze soba wylacznie przybory

do pisania i rysowania: pioro lub dlugopis z czarnym tuszem/atramentem, olowek
przeznaczony jedynie do rysowania, gumke, linijke¢, ekierke, cyrkiel i kagtomierz. Nie
wolno przynosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych.

Sprawdzian/egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie Wyznaczonej przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Uczniowie (stuchacze) spoznieni nie zostaja wpusz-
czeni do sali egzaminacyjnej po rozdaniu zestawdw egzaminacyjnych.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza, czy pakiety z zestawami
egzaminacyjnymi sa nienaruszone i otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujacych oraz przedstawicieli uczniow (stuchaczy).

Po otrzymaniu zestawu zdajacy na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujacego
ma obowiazek sprawdzic, czy zestaw egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy ma wszyst-
kie strony 1 czy sa one wyraznie wydrukowane. Braki natychmiast zgtasza przewodnicza-
cemu zespolu nadzorujacego sprawdzian/egzamin, po czym otrzymuje kompletny zestaw,
co potwierdza czytelnym podpisem w odpowiednim miejscu protokolu sprawdzia—
nu/egzaminu.

Zdajacy zapisuje swoj indywidualny kod i dat¢ urodzenia w wyznaczonych miejscach
zestawu egzaminacyjnego Uczniéw korzystajacych z dostosowanych zestawow egzami-
nacyjnych oraz uczniow z dysleksja wyrgczaja w kodowaniu czlonkowie zespotu
nadzorujacego.

Zdajacy ma obowiazek zapoznaé si¢ z instrukcja zamieszczona na pierwszej stronie ze-
stawu egzaminacyjnego (Zalqczniki 5.7.a, b, ¢). W razie watpliwo$ci moze poprosi¢ o jej
wyjasnienie cztonkoéw zespotu nadzorujacego.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia czyn-
nosci organizacyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (plan-
szy), w miejscu widocznym dla kazdego zdajacego, czas rozpoczgceia 1 zakonczenia roz-
wigzywania zadan.

Zdajacy rozwiazuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miej-
scach wylacznie dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/atramentem (tylko rysunki
wykonuje oldwkiem).
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

W czasie trwania sprawdzianu/egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie i nie zaktoca prze-
biegu sprawdzianu/egzaminu, a w szczegdlnosci:

a. nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczeg6lnie uzasadnionej sytuacji moze
opusci¢ salg po uzyskaniu pozwolenia przewodniczacego zespolu nadzorujacego
iprzy zachowaniu warunkdéw uniemozliwiajacych kontaktowanie si¢ zdajacego
z innymi osobami, z wyjatkiem koniecznos$ci skorzystania z pomocy medycznej),

b. nie opuszcza wyznaczonego mu w sali miejsca,

c. w zadnej formie nie porozumiewa si¢ z innymi zdajacymi,

d. nie wypowiada uwag i komentarzy,

e. nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych,
f. nie korzysta z zadnych §rodkow lacznosci.

W przypadku niesamodzielnej pracy lub zaktocania przebiegu sprawdzianu/egzaminu,
przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego przerywa sprawdzian/egzamin da-
nego ucznia (stuchacza), uniewaznia mu sprawdzian/egzamin (cz¢$¢ egzaminu) i nakazuje
opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole przeprowadzenia spraw-
dzianu/egzaminu.

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczacemu
zespolu nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu nad-
zorujacego sprawdza poprawnosc kodowania i odbiera pracg. Po otrzymaniu pozwolenia
na opuszczenie sali uczen (stuchacz) wychodzi, nie zaktocajac pracy pozostatym pisza-
cym.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwiazywanie zadan uczniowie (stuchacze) koncza
pracg z zestawem zadan 1 stosuja si¢ do polecen przewodniczacego zespotu nadzorujace-

£0.

Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie sprawdzianu/egzaminu zostaly naruszone przepisy doty-
czace jego przeprowadzama moze w terminie 2 dni od daty sprawdzianu/egzaminu zgto-
si¢ pisemne zastrzezenia do dyrektora wiasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej. Za-
strzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistnialej sytuacji.

Dyrektor wiasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie
7 dni roboczych od daty ich otrzymania. W razie stwierdzenia naruszenia przepisow moze
uniewazni¢ dany sprawdzian/egzamin w stosunku do wszystkich zdajacych albo zdaja-
cych w jednej szkole (sali), lub w stosunku do poszczegdlnych zdajacych. Rozstrzygnigcie
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych niesamodziel-
nego rozwiazywania zadan przez uczniow (stuchaczy) dyrektor kOl’l’llSjl okrggowej, w po-
rozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, uniewaznia sprawdzian al-
bo egzamin tych ucznidéw (stuchaczy) i zarzadza jego ponowne przeprowadzenie.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwiazywania
zadan przez ucznia (sluchacza), ktory ponownie przystapit do sprawdzianu albo odpo-
wiedniej czg$ci egzaminu gimnazjalnego, dyrektor komisji okrggowej, w porozumieniu
z dyrektorem Komisji Centralnej, uniewaznia sprawdzian albo odpowiednia czg$¢ egza-
minu gimnazjalnego tego ucznia (stuchacza). W zaswiadczeniu o szczegoétowych wyni-
kach odpowiednio sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego dla danego ucznia (stucha-
cza), w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikow uzyskanych ze sprawdzianu al-
bo odpowiedniej czgéci egzaminu gimnazjalnego, wpisuje si¢ ,,0”.
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strona druga w sprawdzianie (rowniez w egzaminie gimnazjalnym)

KOD EGZAMINATORA

Czytelny podpis egzaminatora
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Zalqcznik 5.2b.
Przyktad karty gimnazjalnej hum. (mat.-przyr. bedzie miata podobny uktad), strona pierwsza

WYPELNIA UCZEN GH-A1-042 AOkOTOl O O
Data urodzenia ucznia BOLOJunOltolr O
ENNRAREN . |eosovoliopa
dzien miesiac rok EQ o OmMOwWI[O3 O3 O
N3 EONDOX O4 O|4 O
L& F o} Y
KOD UCZNIA 29 Doy s s o
38 cOPp Oz Ole Ol O
%z HOQ@D10O|7 0|7 O
I ORO2 (s O|8 O
JOs O3 Odle Ole O
N | Odpowiedzi dysleksja []
1
N
2 zad.
3 21 | @ [ |
WYPELNIA EGZAMINATOR
4 22 | [0 1]
5 23 | [@ O
SUMA
6 24 | [0 [1] PUNKTOW E
7 25 [ p DOOOOQO
012345672809
8 26 | O[O , 0000000000
9 27 | [@ Ol
D - dziesigtki
10 28 | [0 [
1 29 [ J -jednosci
12 30.1 0l i
13 30.2| [@ Ol
14 30.3| [0 [l
15 30.4| [@ O
16 | &1 | E] | [E] | [O R T Y I I A ) R A 1 1 I T
17 31.2 Kl il (]
18 31.3| [@ O & [E [o] [
19 314 ] 1 Kl
20
Miejsce na naklejke
z kodem
] Uwaga: druga strona taka jak w sprawdzianie. ]
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Zalqcznik 5.3.

miejscowos$c data
................ PR Y Ty
Upowaznienie nr..................
Upowazniam  Pania/Pana ........ccccoooiiiiiiiiiiiicie ettt et ,
legitymujaca/legitymujacego si¢ dowodem osobistym seria: ................. 1110101 15) SRR ,
WYdANYM  PIZEZ  .eoveeeieeiiie et ere e e e W teeeee et e

do odbioru zestawdw egzaminacyjnych zgodnie z wczesniej przestanym zapotrzebowaniem.

Przewodniczqcy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego

podpis i data
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Zalqcznik 5.4.

miejscowos$¢ data
............ p/eczec szkofy identyfikator szkoty
Upowaznienie nr ..................
Upowazniam Pania/Pana ..........c.ccccooviiiiiiiiiiiiiiiciieie ettt ettt e sb e e enaeens ,
legitymujaca/legitymujacego si¢ dowodem osobistym seria: ................. 1110111 (<) ,
WYAANYM PIZEZ .eveeiiieiieeiiieiie ettt W eeetteeiee ettt do dostgpu

— zgodnie z procedurami - do zabezpieczonych materiatow egzaminacyjnych w dniu spraw-
dzianu/egzaminu pod nieobecno$¢ przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

lub w szczegdlnych okolicznos$ciach losowych.

Przewodniczqcy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego

podpis i data
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Zalqcznik 5.5a.
Przykladowe listy zdajacych, ktore otrzyma przewodniczacy szkolnego zespolu egzami-
nacyjnego

(Zalqcznik do protokotu przebiegu sprawdzianu w danej sali i do zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu w danej szkole)

040105-0110L Szkota Podstawowa nr 1 W.......c.eevveveeiiviieeeeennn.

Sprawdzian

Nr sali: 01

Kod Nazwisko Imiona Obecnos¢ Uwagi Oddany arkusz

AO1 Koztowski Andrzej V N

A02 Napiorkowski Adam N nieobecny -

B12 Paternak Wiera V4 zwolniony -

B13 | Zuk Anna Maria |V

C05 Mulski Kamil L zwolniony -

D10 Jarosz Zygmunt V przerwat praca - wazny tylko kod ucznia
E02 | Wtorek llona v v

\ - potwierdzenie obecnosci i oddania wypeilnionego zestawu egzaminacyjnego
N - nieobecnosdé
Z — zwolniony

L - laureat/finalista olimpiady lub laureat konkursu przedmiotowego
\ - potwierdzenie odbioru arkusza

Zalqcznik 5.5b.

(Zatqcznik do protokotu przebiegu egzaminu gimnazjalnego w danej sali i do zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu w danej szkole)

040105-0110L  Gimnazjum nr 2 w........

Egzamin gimnazjalny €zes¢.............ccoeviiiiiiiiiniiiiee

Nr sali: 01

Kod Nazwisko Imiona Obecnosé Uwagi Oddany arkusz

A01 Koztowski Andrzej

A02 Napiorkowski Adam N nieobecny -

B12 Paternak Wiera L zwolniony -

B13 Zuk Anna Maria v egz. uniewazniony wazny tylko kod ucznia
D10 Jarosz Zygmunt Z zwolniony -

E02  Wtorek llona v

v - potwierdzenie obecnosci 1 oddania wypeinionego zestawu
N - nieobecnosc¢
Z — zwolniony (przed egzaminem)

L - laureat/finalista olimpiady lub laureat konkursu przedmiotowego
v - potwierdzenie odbioru arkusza
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Zalqcznik 5.6a.

miejscowosc data
................ pleczecszkofy idontyfikator szkoly
Protokol przebiegu sprawdzianu
Sala NT..eeiiiiiecee e
Liczba zestawdw Razem
A (B..)1 A4 A5 A6 A7 A8
Liczba otrzymanych zestawow
Liczba ucznidw zgtoszonych do sprawdzianu
(zgodnie z listg)
Liczba ucznidw, ktérzy ukonczyli sprawdzian
Liczba uczniéw nieobecnych
finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw kon-
. | kursow
€
2 | zwolnionych przed sprawdzianem z przyczyn
2 | zdrowotnych lub losowych
pozostatych nieobecnych
Liczba ucznidw, ktérym przerwano sprawdzian
Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej
Razem
Sklad zespolu nadzorujacego przebieg sprawdzianu
Lp. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu
Godzina rozpoczecia pracy z zestawem egzaminacCyjNYM.........ccvveeeveerereerreesveesseenneens
Godzina zakonczenia pracy z zestawem €gZamiNaCYJNYM.......ceveerueeerueereeeseesiueeneeens
Liczba wymienionych wadliwych zestawdw egzaminacyjnych: .........c.cccceeeunenee..

Liczba zestawow otwartych dla lektora odczytujacego tekst (tylko dla uczniéw uprawnionych
do korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu): ........cccoeevvevreennennen.

Obserwatorzy:

imie i nazwisko

nazwa instytucji
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Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spoéznienia, zdarzenia losowe, niezgodno$¢
z procedurami, wyjscia zdajacych, liczba uczniow, ktorzy zdawali w jezyku mniejszosci
narodowej)

Uczniowie korzystajacy z dostosowanych warunkow lub/i formy sprawdzianu/egzaminu
(nie dotyczy szkol i placowek specjalnych)
(wpisaé nazwisko, imie i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

Podpisy zespotu nadzorujacego:

PrZeWOANICZACY ...couviiiiieiieiie et
CZIONKOWIE .o
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Zalqcznik 5.6b.

Sala nr

pieczec¢ szkoty

miejscowos$¢

data

identyfikator szkoty

Protokol przebiegu egzaminu gimnazjalnego

czeéé ©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Liczba zestawow

AB.)1 | A4

A5

A6

A7 A8 Razem

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba ucznidw zgtoszonych do egzaminu (zgodnie

z listg)

Liczba ucznidw, ktérzy ukonczyli egzamin

Liczba u

czniéw nieobecnych

finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw kon-
kurséw

w tym:

zwolnionych przed egzaminem 2z przyczyn
zdrowotnych lub losowych

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano egzamin

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej

Razem

Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu

Lp. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty
1. przewodniczacy

2. czionek zespotu

3. cztonek zespotu

Godzina rozpoczecia pracy z zestawem egzaminacyjnym

Godzina zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym
Liczba wymienionych wadliwych zestawow egzaminacyjnych: ............ccceeueen.

Liczba zestawow otwartych dla lektora odczytujacego tekst (tylko dla uczniéw uprawnionych
do korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu): .........cccccveererveennnenn.

Obserwatorzy:

imie i nazwisko

nazwa instytucji
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Uwagi o przebiegu egzaminu (np. spo6znienia, zdarzenia losowe, niezgodno$¢
z procedurami, wyjscia zdajacych, liczba uczniow, ktorzy zdawali w jezyku mniejszosci
narodowej)

Uczniowie korzystajacy z dostosowanych warunkow lub/i formy egzaminu
(nie dotyczy szkol i placowek specjalnych)

(wpisaé nazwisko, imie i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

Podpisy zespotu nadzorujacego:

PrZeWOANICZACY ...ccuvieiiiiiiieiie ettt
CZIONKOWIE .o
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Zalqcznik 5.7a.

[Wzor pierwszej strony arkusza egzaminacyjnego do sprawdzianu — wzor nie
zmienit sie w porownaniu ze sprawdzianem w roku szkolnym 2003/2004.]
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Zalqcznik 5.7b.

[Ustalony wzor pierwszej strony arkusza egzaminacyjnego do czesci humani-
stycznej egzaminu gimnazjalnego — wzor nie zmienil sie w porownaniu
z egzaminem w roku szkolnym 2003/2004.]
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Zalqcznik 5.7c.

[Ustalony wzor pierwszej strony arkusza egzaminacyjnego do czesci matema-
tyczno-przyrodniczej egzaminu gimnazjalnego — wzor nie zmienit sie
w porownaniu z egzaminem w roku szkolnym 2003/2004.]
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Zalqcznik 5.8a.

miejscowosc¢ data
............. p/eczec szkofy identyfikator szkoty
Zbiorczy protokol przebiegu sprawdzianu
A. Rozliczenie zestawéw egzaminacyjnych
Liczba zestawdw Razem
AB.)1 | A | A5 | A6 | A7 | A8

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba wucznidw zgtoszonych do sprawdzianu
(zgodnie z listg)

Liczba uczniéw, ktérzy ukonczyli sprawdzian

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw kon-
kursow

zwolnionych przed sprawdzianem z przyczyn
zdrowotnych lub losowych

w tym:

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano sprawdzian

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej

Razem

B. Przebieg sprawdzianu

Liczba kopert, | Liczba czton- w tym czlonkowie zespotu nadzorujacego
. Liczba uczniéw w ktére spako- | koéw zespotu y P 1aceg
Nr sali ; spoza szkoty
wano prace | nadzorujgcego
zgtoszonych | obecnych Liczba Nazwa szkoty i miejscowos$¢
Razem

Otwarcie pakietow z zestawami — przekazanie przewodniczacym zespoléw nadzorujacych

data godzina

miejsce (sala)

liczba obecnych cztonkow zespotdw nadzorujacych: .........ccoecveiiiiiiiniennnne.
liczba obecnych przedstawicieli zdajacych: .........ccooovveeeiiiiiiiiiniecieeieeee,
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Wymiana wadliwych zestawéw egzaminacyjnych:
8ala (Sale): cvvvvieiieiieeee e Liczba: .evvvieeieeeeeeeee e

Zestawy otwarte dla lektora odczytujacego tekst (tylko dla uczniow uprawnionych do korzysta-
nia z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu):

sala (sale): ..cveeveeeeiieeie e [icZba: .oveeiieeeeeee e

Obserwatorzy:

L et b bt ettt a e et sala......ccceeee.
imie i nazwisko nazwa instytucji

ettt b et ettt s h bttt e he e bt et e be e bt et sat e bt et saeenbeennens sala......ccceeeee
imie i nazwisko nazwa instytucji

ettt bt s a e bt a ettt ettt sala ..o

imie i nazwisko nazwa instytucji

¢

1723

Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spéznienia, zdarzenia losowe, niezgodno
z procedurami, wyjscia zdajacych)

Zatacznikami do niniejszego protokotu sa np.:

1. zweryfikowane listy zdajacych z wszystkich sal egzaminacyjnych wraz z potwierdzonymi
kopiami zaswiadczen finalistow/laureatéw olimpiad przedmiotowych lub laureatow od-
powiednich konkurséw przedmiotowych uprawniajacych do zwolnienia ze sprawdzianu,
liczba stron ...............

2. wykaz uczniow (stuchaczy), ktorzy nie przystapili do sprawdzianu z przyczyn losowych
lub zdrowotnych, ktérzy przerwali/ktorym przerwano sprawdzian

3. decyzje o przerwaniu sprawdzianu i uniewaznieniu sprawdzianu uczniowi (uczniom) wraz
z praca (pracami), liczba decyzji ......... , liczba prac ..............

imie i nazwisko
............................................................................... przewgdnl'czqcego SZkOlnegO Ze‘SpOhl egzaminacyjnego

podpis przewodniczqcego szkolnego zespolu egzaminacyjnego
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Zalqcznik 5.8b.

miejscowosc¢

data

pieczec szkoty

identyfikator szkoty

Zbiorczy protokol przebiegu egzaminu gimnazjalnego

A. Rozliczenie zestawéw egzaminacyjnych

Liczba zestawow

AB.)T | A [ A5

A6 | A7 | As | azem

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba ucznidéw zgtoszonych do egzaminu (zgodnie

z lista)

Liczba ucznidéw, ktérzy ukonczyli egzamin

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw kon-
kursow

zwolnionych przed egzaminem 2z przyczyn
zdrowotnych lub losowych

w tym:

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano egzamin

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej

Razem

B. Przebieg egzaminu

Liczba kopert, | Liczba czion- w tym cztonkowie zespotu nadzorujgcego
. Liczba uczniow w ktére spa- kéw zespotu y P laceg
Nr sali ; spoza szkoty
kowano prace | nadzorujgcego
zgtoszonych | obecnych Liczba Nazwa szkoty i miejscowos$¢
Razem

Otwarcie pakietow z zestawami — przekazanie przewodniczacym zespotéw nadzorujacych

data ..oocoveiieie, godzina ..........c.e......

.. miejsce (sala) ...........

liczba obecnych cztonkow zespotdw nadzorujacych: .........cceeevvevievieeieennnne,
liczba obecnych przedstawicieli zdajacych: .........ccooceviiiininiiiiniicceeee

42




Wymiana wadliwych zestawéw egzaminacyjnych:
8ala (Sale): cvvvvieiieiieeee e Liczba: .evvvieeieeeeeeeee e

Zestawy otwarte dla lektora odczytujacego tekst (tylko dla uczniow uprawnionych do korzysta-
nia z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu):

sala (sale): ..cveeveeeeiieeie e [icZba: .oveeiieeeeeee e

Obserwatorzy:

L et b bt ettt a e et sala......ccceeee.
imie i nazwisko nazwa instytucji

ettt b et ettt s h bttt e he e bt et e be e bt et sat e bt et saeenbeennens sala......ccceeeee
imie i nazwisko nazwa instytucji

ettt bt s a e bt a ettt ettt sala ..o

imie i nazwisko nazwa instytucji

¢

1723

Uwagi o przebiegu egzaminu (np. spoznienia, zdarzenia losowe, niezgodno
z procedurami, wyjscia zdajacych)

Zatacznikami do niniejszego protokotu sa np.:

1. zweryfikowane listy zdajacych z wszystkich sal egzaminacyjnych wraz z potwierdzonymi
kopiami zaswiadczen finalistow/laureatéw olimpiad przedmiotowych lub laureatoéw od-
powiednich konkurséw przedmiotowych uprawniajacych do zwolnienia z danej cz¢sci eg-
zaminu, liczba stron ...............

2. wykaz ucznidw (stuchaczy), ktorzy nie przystapili do egzaminu z przyczyn losowych lub
zdrowotnych, ktorzy przerwali/ktorym przerwano egzamin

3. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu egzaminu (czg$ci egzaminu) uczniowi
(uczniom) wraz z praca (pracami), liczba decyzji ......... , liczba prac ..............

podpis przewodniczqcego szkolnego zespolu egzaminacyjnego
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Zalqcznik 5.9.

miejscowosc¢ data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

nr sali/sal

DeCyZja 0 PrZerWanil .........eeeccccccsnnerccsssssssncsssssssssssssssssssssssssssssecs

rodzaj egzaminu

Na podstawie § 44 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow
w szkotach publicznych (DzU nr 199, poz. 2046, z pdzniejszymi zmianami)

podejmujg dECYZJQ O PIZETWANIU .ovevieeiieiieeieeiieereetieeaeesieeereesseessreeseessseeseens
rodzaj egzaminu

i uniewaznieniu sprawdzianu/egzaminu (czg¢$ci egzaminu) uczniowi

- przewodniCzqey...........cccceeeveennnn..
- czlonek ...
- cztonek ...........ooooiieiie

Przewodniczqcy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego

data i podpis
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6.

10.

Post¢powanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Za wlasciwe zabezpieczenie 1 ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatow
egzaminacyjnych — od momentu odbioru zestawdéw egzaminacyjnych do czasu przekaza-
nia ich po sprawdzianie/egzaminie do wtasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej — od-
powiada przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego i podpisuje w tej sprawie
stosowne oswiadczenie (Zalqcznik 6.1.).

Dyrektor wiasciwej oqugowej komisji egzarnmacyjnej informuje przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego o miejscu, czasie 1 sposobie odbioru zestawow eg-
zaminacyjnych dla zdajacych w danej szkole/placowce zgodnie ze ztozonym zamowie-
niem.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (z dowodem tozsamosci) lub upo-
wazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego (z pisemnym upo-
waznieniem 1 dowodem tozsamosci) kwituje odbior pakietéw z zestawami egzaminacyj-
nymi.

Po otrzymaniu pakietow z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie
z otrzymana instrukcja, przewodniczacy zespolu szkolnego lub upowazniony przez niego
cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego sktada je w stanie nienaruszonym w szafie
metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu gwarantujacym brak dostgpu osob
nieuprawnionych.

Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamknigciu do czasu przeprowadzenia
sprawdzianu/egzaminu.

Otwarcie pakietbw z zestawami egzaminacyjnymi nast¢puje w dniu sprawdzia-
nu/egzaminu w obecnos$ci przewodniczacych zespotow nadzorujacych oraz przedstawicie-
li zdajacych. Fakt ten zostaje odnotowany w protokole.

Po rozdaniu zestawow egzaminacyjnych kazdemu obecnemu uczniowi (stuchaczowi) i po
zakonczeniu czynnosci organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zesta-
Wy egzaminacyjne umieszcza si¢ w opisanej kopercie, ktora si¢ zakleja. Liczbe niewyko-
rzystanych 1 wadliwych zestawow odnotowuje si¢ w protokole w uwagach o przebiegu
sprawdzianu/egzaminu, ktory przekazuje si¢ do okregowej komisji  wraz
z niewykorzystanymi i wadliwymi zestawami.

Bezposrednio po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu nastgpuje odbior prac od zdajacych,
przeliczenie, odnotowanie liczby zestawow egzaminacyjnych w protokole oraz spakowa-
nie 1 opisanie zgodnie z zaleceniami wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy szkolnych zespotow egzaminacyjnych lub upowaznieni przez nich na-
uczyciele dostarczaja wypelnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja
do wyznaczonych przez dyrektora wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej miejsc
w okreslony przez niego sposob i w ustalonym terminie.

Osoba przekazujaca wypelnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja powinna
legitymowac si¢ dowodem tozsamosci i upowaznieniem.
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Zalqcznik 6.1.

miejscowosc¢ data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

OSWIADCZENIE
przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego
w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem
Oswiadczam, ze znana jest mi tre$¢ przepisow o obowiazkach pracownika (Ustawa z dnia
26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy, DzU z 1998 r. nr 21, poz. 94, z pdzniejszymi zmiana-
mi; art. 100 § 2 ust. 4 1 5), a takze o odpowiedzialnosci karnej za naruszenie tajemnicy shuz-
bowej lub ujawnienie osobie nieuprawnionej informacji uzyskanej w zwiazku
z wykonywaniem czynno$ci stuzbowych (Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny,
DzU z 1997 1., nr 88, poz. 553, z pdzniejszymi zmianami; art. 266 § 2) oraz znane mi sg moje
obowiazki w zakresie przestrzegania procedur ochrony dokumentéw egzaminacyjnych przed

nieuprawnionym ujawnieniem.

imie i nazwisko oraz podpis podpis sktadajqcego oswiadczenie
osoby przyjmujqcej oswiadczenie
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7. Obserwowanie sprawdzianu/egzaminu

1. Obserwatorami sprawdzianu/egzaminu moga by¢ delegowani:

- pracownicy ministerstwa obslugujacego ministra wilasciwego do spraw oS$wiaty
1 wychowania,

- przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i komisji okr¢gowych,

- przedstawiciele organu sprawujacego nadzér pedagogiczny, organu prowadzacego
szkote, szkot wyzszych i placowek doskonalenia nauczycieli, upowaznieni przez dy-
rektora wlasciwej komisji okregowej. (Zalqcznik 7. 1.) W celu uzyskania upowaznie-
nia organy i instytucje delegujace powinny zwroci¢ si¢ do dyrektora OKE w tej spra-
wie najpdzniej miesiac przed terminem sprawdzianu/egzaminu. Upowaznienie powin-
no okres$la¢ czas i miejsce przeprowadzenia obserwacji.

2. Osoby, o ktérych mowa w pkt 1-3, zgodnie z § 132 rozporzqdzenia, nie uczestnicza
w przeprowadzaniu sprawdzianu/egzaminu. Przed wejsciem do sali, w ktorej odbywa sig
sprawdzian/egzamin, maja obowiazek okaza¢ przewodniczacemu szkolnego zespotu egzami-
nacyjnego upowaznienie lub powotanie oraz dowdd tozsamosci.

3. Obecnos¢ obserwatora w sali egzaminacyjnej zostaje odnotowana w protokole przebiegu
sprawdzianu/egzaminu lub jego czgsci.
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Zalgcznik 7.1.

miejscowos¢, data
piecze¢ OKE

Upowaznienie dla obserwatora

PANPANT ..o e e et e e e s e e e e et e ee s e e e e et e —aeeeeeeeraaanaas

imie i nazwisko

Zgodnie z § 131 ust.1 pkt 4 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych
(DzU nr 199, poz. 2046, z pdézniejszymi zmianami)

upowazniam Pana/Pania, jako przedstawiciela............coooeeriiiiiiiiiiiiiiinieecee e
nazwa instytucji
dO ODSEIWACTT PIZEDICZU. ... eeeneieiiieiieeie ettt ettt ettt e st e et e st e et e eateebeeeneeenees
rodzaj / czeS¢ egzaminu
W dNIU. e w roku szkolnym ........cccccoevieiiiiniininennen.
W ettt h e e h b h e h e e h e bt e aa e s h e bt e b e e h e e bt et sh e e bt e Ra e bt e sa e e s ae e eaeas

podpis i pieczec¢

dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej
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8.

1.

Przekazywanie wynikow

Wyniki sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego oraz za§wiadczenia o szczegoétowych
wynikach sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego dla kazdego zdajacego wlasciwa
okregowa komisja egzaminacyjna przekazuje do danej szkoly nie pdzniej niz na siedem
dni przed zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, a w przypadku zdajacych
w terminie dodatkowym — do dnia 31 sierpnia danego roku.

Uczen (stluchacz) otrzymuje zaswiadczenie o szczegdlowych wynikach sprawdzia-
nu/egzaminu za posrednictwem szkoty.

W szczegblnych przypadkach zdrowotnych lub losowych uniemozliwiajacych przystapie-
nie do sprawdzianu/egzaminu w terminie do 20 sierpnia uczen (stuchacz) moze zostac
zwolniony z obowiazku przystapienia do sprawdzianu/egzaminu przez dyrektora wiasci-
wej okregowej komisji egzaminacyjnej na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty.
Uczen (stuchacz) zwolniony ze sprawdzianu/egzaminu otrzymuje za posrednictwem szko-
ly zaswiadczenie o zwolnieniu.

Laureaci 1 finali$ci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkursow przedmiotowych
o0 zasiggu wojewodzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotow
objetych sprawdzianem lub egzaminem gimnazjalnym sa zwolnieni ze sprawdzianu lub
odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego a na zaswiadczeniu otrzymuja najwyzszy
wynik.

Uczniowi (stuchaczowi), ktéremu w trakcie ponownego sprawdzianu albo odpowiednie;j
czgsci egzaminu przerwano i uniewazniono sprawdzian albo odpowiednia czg$¢ egzaminu
z powodu niesamodzielnego rozwiazywania zadan lub zakldcania przez niego prawidio-
wego przebiegu sprawdzianu albo odpowiedniej czg$ci egzaminu w zaswiadczeniu
o szczegdlowych wynikach odpowiednio sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego,
w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikdéw, wpisuje sig ,,0”.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwiazywania
zadan przez ucznia (sluchacza), ktory ponownie przystapit do sprawdzianu albo odpo-
wiedniej cze$ci egzaminu gimnazjalnego, dyrektor komisji okrggowej, w porozumieniu
z dyrektorem Komisji Centralnej, uniewaznia sprawdzian albo odpowiednia czg$¢ egza-
minu gimnazjalnego tego ucznia (stuchacza).W zaswiadczeniu o szczegdétowych wyni-
kach odpowiednio sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego dla danego ucznia (stucha-
cza), w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikow uzyskanych ze sprawdzianu albo
odpowiedniej czg$ci egzaminu gimnazjalnego, wpisuje sig ,,0”.
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Procedury post¢gpowania w sytuacjach szczegolnych

9. Przerwanie sprawdzianu/egzaminu 1 uniewaznienie sprawdzia-
nu/egzaminu (cz¢Sci egzaminu) zdajacemu

1. Zdajacemu mozna przerwa¢ sprawdzian lub czg§¢ egzaminu gimnazjalnego
i uniewazni¢ jego pracg w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania
zadan egzaminacyjnych lub zaktocania przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

2. W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. przyjmuje si¢ nastgpujace postgpowanie:

a. przewodniczacy zespotu nadzorujacego, po konsultacji z pozostatymi cztonkami
zespotu, prosi do sali przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

b. przewodniczacy zespotu nadzorujacego powiadamia przewodniczacego szkolnego
zespolu egzaminacyjnego o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwiazywania zadan
przez zdajacego lub zaktocania przebiegu sprawdzianu/egzaminu,

c. przewodniczacy szkolnego =zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje
o przerwaniu sprawdzianu lub czgéci egzaminu gimnazjalnego tego zdajacego
i uniewaznia jego pracg oraz nakazuje zdajacemu opuszczenie sali egzaminacyj-
ney,

d. przewodniczacy szkolnego =zespotu egzaminacyjnego sporzadza decyzje
0 przerwaniu sprawdzianu lub czescl egzaminu gimnazjalnego
(Zalqcznik 5.9.),

e. przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego wilacza decyzje
o przerwaniu sprawdzianu/egzaminu i uniewazniony zestaw egzaminacyjny zda-
jacego, ktoremu przerwano sprawdzian/egzamin, do protokotu zbiorczego prze-
biegu sprawdzianu/egzaminu.

3. Uczen (stuchacz), ktéremu przerwano sprawdzian lub czg§¢ egzaminu, moze przystapi¢
do sprawdzianu lub odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego w dodatkowym termi-
nie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej dla wszystkich
ucznidow (stuchaczy), ktorzy nie przystapili do sprawdzianu/egzaminu z powodu szczegol-
nych przypadkéw losowych lub zdrowotnych lub go przerwali, nie pdzniej niz do dnia
20 sierpnia danego roku.

4. Jezeli w trakcie ponownego sprawdzianu albo odpowiedniej czg$ci egzaminu:

- stwierdzono niesamodzielne rozwiazywanie zadan przez ucznia (stuchacza) lub

- uczen (stuchacz) zakldca prawidlowy przebieg sprawdzianu albo odpowiedniej czgsci
egzaminu w sposob utrudniajacy prace pozostatym uczniom (stuchaczom),

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przerywa sprawdzian albo odpo-

wiednia czgs¢ egzaminu tego ucznia i uniewaznia jego sprawdzian albo odpowiednia

czgs$¢ egzaminu.

5. W sytuacjach wymienionych w punkcie 4. przyjmuje si¢ sposob postgpowania opisany
w punkcie 2.
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10. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu zestawow
egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w zestawie przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu spraw-
dzianu/egzaminu i podejmuje decyzj¢ o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych lub powie-
leniu brakujacych stron na kserokopiarce.

2. Kserokopiarka powinna znajdowaé si¢ w widocznym miejscu sali, w ktorej spraw-
dzian/egzamin pisze najwigksza liczba zdajacych w danej szkole.

3. Brakujacy zestaw lub strony powiela wskazany przez przewodniczacego cztonek szkolne-
go zespolu nadzorujacego.

4. W przypadku awarii urzadzen technicznych, niezbgdnych do powielenia brakujacych ze-
stawOow/stron albo niemozno$ci wykorzystania ich z powodu braku energii elektrycznej,
przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zawiesza sprawdzian/egzamin
1 powiadamia dyrektora wilasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej. Jezeli czas po-
trzebny na wykonanie koniecznych kopii nie przekracza 30 minut, zespot nadzorujacy da-
je polecenie zamknigcia zestawdw egzaminacyjnych 1 umieszczenia ich na skraju stotow.
Uczniowie (sluchacze) w tym czasie nie opuszczaja sali egzaminacyjnej lub
w szczegdlnych sytuacjach opuszczaja ja za pozwoleniem przewodniczacego zespolu
nadzorujacego w warunkach uniemozliwiajacych kontaktowanie si¢ z innymi osobami.

5. Jezeli czas wykonania koniecznych kopii zestawow/stron jest dluzszy niz 30 minut,
dyrektor wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu
sprawdzianu/egzaminu. Zdajacy w tym czasie nie opuszczaja sali egzaminacyjnej,
czekajac na decyzj¢ dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

6. Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu sprawdzianu/egzaminu, dyrektor wtasciwej okre-
gowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem
lub poczta elektroniczng przewodniczacemu szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

7. Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowiazkowo dwiema niezaleznymi drogami.
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11. Postgpowanie w przypadku zaginigcia pakietu zawierajacego zestawy

egzaminacyjne

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginigcia pakietu
zawierajacego zestawy egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora wlasciwej
okrggowej komisji egzaminacyjnej, ktory przeprowadza postgpowanie wyjasniajace.
Dyrektor wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej podejmuje decyzjg o ewentualnym zawieszeniu
sprawdzianu/egzaminu, a dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin
egzaminu.

O decyzji przetozenia sprawdzianu/egzaminu na inny termin spoleczenstwo zostaje poin-
formowane poprzez komunikaty radiowe w przeddzien sprawdzianu/egzaminu lub w dniu
sprawdzianu/egzaminu, nie pozniej niz pot godziny przed sprawdzianem/egzaminem.

O nowym terminie sprawdzianu/egzaminu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
powiadamia dyrektoréw okrggowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych
komisji egzaminacyjnych — przewodniczacych szkolnych zespoléw egzaminacyjnych.

. Nowe zestawy egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkot w terminie do dwéch dni
przed dodatkowym terminem sprawdzianu/egzaminu.

Informacj¢ o nowym terminie sprawdzianu/egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej
zdaje sprawdzian/egzamin.
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12. Postgpowanie w przypadku naglego zaklécenia przebiegu sprawdzia-

1.

nu/egzaminu

W przypadku naglego zakldcenia przebiegu sprawdzianu/egzaminu przewodniczacy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego podejmuje decyzj¢ o zawieszeniu lub przerwaniu
sprawdzianu/egzaminu i powiadamia o tym fakcie, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby
(policjg, straz pozarna itp.) oraz dyrektora wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.

Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed otwarciem kopert z zestawami egzaminacyj-
nymi, ale nie pdzniej niz poét godziny po planowanym rozpoczgciu sprawdzia-
nu/egzaminu, to sprawdzian/egzamin moze odbyc¢ sig, za zgoda dyrektora okrggowe;j ko-
misji egzaminacyjnej, w tym samym dniu i w tym samym miejscu.

W czasie powstatej przerwy przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zobo-
wiazany jest do zabezpieczenia zestawow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujaw-
nieniem.

Dyrektor wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje decyzje
0 zmianie miejsca przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu lub/i nowym terminie spraw-
dzianu/egzaminu.
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13. Postgpowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1.

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub zestawy egzaminacyjne zostaty nieprawnie
ujawnione, dyrektor wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu
z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje co do dalszego
przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

W przypadku wstrzymania sprawdzianu/egzaminu lub czes$ci egzaminu gimnazjalnego
dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin sprawdzianu/egzaminu.

O decyzji wstrzymania sprawdzianu/egzaminu spoleczenstwo zostaje poinformowane
poprzez komunikaty radiowe w przeddzien lub w dniu egzaminu, nie pdzniej niz pot go-
dziny przed sprawdzianem/egzaminem.

O nowym terminie sprawdzianu/egzaminu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j

powiadamia dyrektorow okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okrggowych
komisji egzaminacyjnych — przewodniczacych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

. Nowe zestawy egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkot w terminie do dwéch dni

przed dodatkowym terminem sprawdzianu/egzaminu.

Informacj¢ o nowym terminie sprawdzianu/egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej
zdaje sprawdzian/egzamin.
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14. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania prac
egzaminacyjnych niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez
uczniow

1. Egzaminator sprawdzajacy prace egzaminacyjne powiadamia przewodniczacego zespoiu
egzaminatorow o wszelkich zauwazonych nieprawidtowos$ciach mogacych $wiadczy¢
o niesamodzielnos$ci pracy ucznidow.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminatordw po zapoznaniu si¢ z watpliwymi pracami egza-
minacyjnymi podejmuje decyzj¢ o przekazaniu sprawy dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjne;.

3. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej powotuje ekspertow w celu doktadnego
sprawdzenia i wydania opinii na temat zgloszonej nieprawidtowosci.

4. Dokumentacje sprawy przesyla do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
1w porozumieniu z nim podejmuje decyzj¢ o ewentualnym uniewaznieniu sprawdzia-
nu/egzaminu i ustala dalsze postgpowanie.
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15. Procedura udost¢pniania do wgladu prac po sprawdzianie/egzaminie

1.

Wglad do prac egzaminacyjnych odbywa si¢ w miejscu i terminach wyznaczonych
przez dyrektora OKE. Informacja o zasadach wgladu do prac jest przekazywana prze-
wodniczacym szkolnych zespotow egzaminacyjnych najpozniej w dniu ogloszenia
wynikow sprawdzianu/egzaminu.

Prawo wgladu do swojej pracy ma wytacznie zdajacy oraz jego rodzice (prawni opie-
kunowie) po okazaniu dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ i wypetnieniu pisem-

nego wniosku.

Wglad do prac odbywa si¢ w przeznaczonej do tego sali, w obecnos$ci osoby upowaz-
nionej przez dyrektora OKE.

Do wgladu zostaje przekazana praca wraz z karta odpowiedzi. Nie ujawnia si¢ infor-
macji, ktére moga zidentyfikowa¢ dane osobowe egzaminatora sprawdzajacego prace.
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