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Wstep

Procedury i instrukcje zostaty opracowane zgodnie z:

— Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznibw, stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.), zwanym

dalej rozporzadzeniem

— Rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 8 kwietnia 2008 r. w sprawie
warunkoéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw oraz przeprowadzania
sprawdzianéw i egzaminéw w publicznych szkotach i placéwkach artystycznych (DzU nr 66, poz.

400, z p6zn. zm.)

— Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie
warunkoéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych
oraz niedostosowanych spofecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogélnodostepnych lub

integracyjnych (DzU nr 19, poz. 167)

— Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztafcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych
oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz

w osrodkach (DzU nr 19, poz. 166)

— Rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie zasad
wydawania oraz wzorow Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu
dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow
przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicq oraz zasad odpfatnosci za wykonywanie tych

czynnosci (DzU nr 58, poz. 504, z p6zn. zm.)

— Ustawg z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (DzU z 2004 r. nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.),
— Ustawg z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (DzU z 2005 r. nr 196, poz.

1631, z pézn. zm.)

— Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (DzU z 2006 r. nr 97,

poz. 673, z pdzn. zm.)

— Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DzU z 2002 r. nr 101, poz. 926,

z p6zn. zm.)

— informacjg dyrektora CKE o sposobie dostosowania warunkow i formy sprawdzianu w széstej klasie
szkoly podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi opublikowang

na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

llekro¢ w tekscie uzywa sie terminu

a) ,zestaw egzaminacyjny ", oznacza on zestaw zadan i karte odpowiedzi.
b) ,zdajacy’, oznacza on ucznia (stuchacza) przystepujacego do sprawdzianu/egzaminu.

Przez ,sprawdzian/egzamin” rozumie sie

a) sprawdzian w klasie VI szkoty podstawowej,
b) egzamin w klasie Ill gimnazjum.
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdzia  nu/egzaminu

. Miejsce i warunki przeprowadzania sprawdzianu/eg  zaminu

Sprawdzian/egzamin przeprowadza sie w szkotach majgcych warunki lokalowe i techniczne,
zapewniajgce prawidiowy przebieg sprawdzianu/egzaminu.

Warunki lokalowe i techniczne w szkole zapewniajace prawidtowy przebieg sprawdzianu/egzaminu.

2.1.Wyposazenie szkoty w urzadzenia techniczne niezbedne do sprawnego, bezpiecznego
przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu:

a) sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materiatdbw przed nieuprawnionym ujawnieniem
lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

b) sprzet do odtwarzania ptyt CD (jeden odtwarzacz na kazdg sale egzaminacyjng) i dobre
nagtosnienie w salach, w ktérych jest przeprowadzany egzamin z jezyka obcego nowozytnego,

c) sprzet do nagrywania przebiegu sprawdzianu/egzaminu w przypadku gdy zdajacy korzysta
z pomocy nauczyciela, ktory zapisuje jego odpowiedzi,

d) przynajmniej jedno stale dostepne potaczenie telefoniczne.

2.2.Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu powinny byc¢
zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp .

2.3. Warunki zapewniajgce samodzielno $¢ pracy zdaj acego:
a) oddzielny stolik (tawka) dla kazdego ucznia (stuchacza),
b) stoliki ustawione w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajacej samodzielnos¢ pracy,
c) miejsca dla zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw.
2.4. Dodatkowe rozwigzania organizacyjne:
a) liczba sal zapewniajgca pomieszczenie wszystkich zdajacych,

b) osobna sala dla korzystajgcych z pomocy nauczyciela w czytaniu/pisaniu lub korzystajacych
z urzadzen, ktére mogga zakidca¢ prace innych zdajacych, albo przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu (w razie potrzeby),

c) w kazdej sali zegar oraz tablica (plansza) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia
sprawdzianu/ czesci egzaminu, widoczne dla wszystkich zdajacych,

d) w salach nie moga znajdowaé sie zadne dostepne (widoczne) dla zdajacych pomoce
dydaktyczne z zakresu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu,

e) umozliwienie zdajgcym skorzystania z toalety bez kontaktowania sie z innymi osobami.
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2.

Zadania przewodnicz gcego (zast epcy przewodnicz gcego) szkolnego
zespotu egzaminacyjnego

Przewodnicz acy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktérym jest d yrektor szkoly, odpowiada za
organizacj e i przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej szkole. Pr  zewodnicz acy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego i jego zast epca uczestnicz @ w szkoleniu z zakresu organizacji
sprawdzianu/egzaminu, organizowanym przez okr egow g komisj @ egzaminacyjn @ w roku szkolnym,
w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian/egzamin

Do zadan przewodnicz acego (zast epcy przewodnicz gcego) nale zy:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przygotowanie listy uczniéw (stuchaczy) przystepujacych do sprawdzianu/egzaminu, sprawdzenie
poprawnosci zebranych danych oraz przekazanie ich w formie elektronicznej do wiasciwej okregowej
komisji egzaminacyjne;j.

Wystgpienie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z udokumentowanym wnioskiem
o zwolnienie z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czesci egzaminu
ucznia (stuchacza) uprawnionego do zwolnienia.

Opiniowanie i przekazywanie do okregowej komisji egzaminacyjnej wnioskéw rodzicow o zwolnienie
z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu ucznia ze sprzezonymi
niepetnosprawnosciami majgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkét lub placowek w sprawie pozyskania nauczycieli do
zespotow nadzorujacych przebieg sprawdzianu/egzaminu.

Powotanie i przeszkolenie cztonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz na miesigc
przed terminem sprawdzianu/egzaminu.

Powotanie, sposréd czionkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego, zespotéw nadzorujgcych przebieg
sprawdzianu/egzaminu oraz wyznaczenie przewodniczacych tych zespotéw.

Poinformowanie ucznidéw (stuchaczy) o warunkach przebiegu sprawdzianu/egzaminu — przed
rozpoczeciem sprawdzianu/egzaminu.

Dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych  ucznibw  (stuchaczy), na podstawie  odpowiednich
opinii/orzeczen/zaswiadczen, w zakresie przewidzianym w informacji dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjne;.

Stwierdzenie uprawnien finalistow/laureatow olimpiad przedmiotowych lub laureatéw konkursow
przedmiotowych.

Nadzorowanie przygotowania sal, w ktérych ma by¢ przeprowadzony sprawdzian/egzamin, zgodnie
Z przepisami bezpieczehstwa i higieny pracy.

Odbiér, sprawdzenie nienaruszenia i kompletnosci przesylek zawierajgcych zestawy egzaminacyjne,
w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego réwniez ptyty CD, oraz ich zabezpieczenie przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Nadzorowanie przebiegu sprawdzianu/egzaminu, w tym podejmowanie decyzji 0 uniewaznieniu
sprawdzianu lub czesci egzaminu w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
przez ucznia (stuchacza) lub zakitécania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu sprawdzianu
lub czesci egzaminu w sposob utrudniajacy prace pozostatym uczniom (stuchaczom).

Zabezpieczenie materiatbw egzaminacyjnych po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu i niezwtoczne
dostarczenie ich okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z otrzymang instrukcja.

Skompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej i przekazanie wymaganej jej czeéci do okregowej komisji
egzaminacyjne;j.
Odbiér od okregowej komisji egzaminacyjnej zaswiadczen o szczegbélowych wynikach

sprawdzianu/egzaminu i informacji o wynikach czesci trzeciej egzaminu oraz przekazanie ich uczniom
(stuchaczom).
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3. Zgtaszanie uczniéw do sprawdzianu/egzaminu

10.

Dyrektor szkoty podstawowej/gimnazjum w terminie ustalonym przez dyrektora okregowej komis;ji
egzaminacyjnej, ale nie pdézniej niz do konca listopada roku szkolnego, w ktérym bedzie odbywat sie
sprawdzian/egzamin, jest zobowigzany przekaza¢ w formie elektronicznej do wtasciwej terytorialnie
okregowej komisji egzaminacyjnej dane o zdajacych, z uwzglednieniem dysfunkcji zdajacych.

W gimnazjum, w ktérym zdajacy ucza sie wiecej niz jednego jezyka obcego nowozytnego jako
przedmiotu obowigzkowego, rodzice (prawni opiekunowie) lub stuchacze nie pézniej niz do dnia
20 wrzesnia skfadajg dyrektorowi szkoly pisemng deklaracje o przystgpieniu do egzaminu z zakresu
jednego z tych jezykéw (Zatgcznik nr 1 ).

Dyrektor gimnazjum przekazuje informacje o obowigzkowym jezyku obcym nowozytnym (sposrdd
nastepujacych: angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski, wtoski), z ktérego poszczegdlini
zdajacy przystgpia do egzaminu.

W roku szkolnym 2009/2010 i 2010/2011 uczniowie z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim,
uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami oraz uczniowie z autyzmem, uczeszczajacy do
gimnazjow specjalnych , przystepujg do czesci trzeciej egzaminu, w przypadku gdy zajecia z jezyka
obcego nowozytnego realizowali w wymiarze godzin okreslonym dla trzyletniego okresu nauczania
w ramowym planie nauczania dla gimnazjum specjalnego.

Uczen przebywajacy podczas sprawdzianu/egzaminu w prewentorium, sanatorium, szkole
przyszpitalnej, zaktadzie poprawczym przystepuje do sprawdzianu/egzaminu w tej placowce.
Zaswiadczenie o szczego6towych wynikach sprawdzianu/egzaminu i informacje o wynikach czesci
trzeciej egzaminu uczen odbiera w macierzystej szkole.

Podstawa do ustalenia listy zdajacych w dodatkowym terminie jest wykaz uczniow (stuchaczy), ktorzy
nie przystapili do sprawdzianu/egzaminu lub cze$ci egzaminu z przyczyn losowych bgdz zdrowotnych
lub ktérzy przerwali / ktérym przerwano sprawdzian lub dang czes¢ egzaminu, lub ktérym
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego uniewaznit sprawdzian/ dang czes¢ egzaminu.
Wykaz ten zamieszcza sie w protokole zbiorczym przebiegu sprawdzianu/egzaminu. Do listy dodaje sie
uczniéw (stuchaczy), ktérym sprawdzian/ dang cze$¢ egzaminu uniewaznit dyrektor okregowej komisiji
egzaminacyjnej w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

W szczegolnych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajacych uczniowi (stuchaczowi)
przystgpienie do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej cze$ci tego egzaminu w terminie ustalonym
przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej dyrektor szkoly podstawowej/gimnazjum
w porozumieniu z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia (stuchacza) przekazuje do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej udokumentowany wniosek o zwolnienie ucznia (stuchacza)
z obowigzku przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czesci tego egzaminu
(Zatacznik nr 2 , Zatgcznik nr 3)).

Uczniowie szkét lub oddziatdw z jezykiem nauczania mniejszosci narodowej, w ktérych zajecia
sg prowadzone w tym jezyku, przystepujg do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czesci egzaminu
w jezyku polskim albo w jezyku danej mniejszosci narodowe;.

W przypadku gdy uczeh szkoty lub oddzialu z jezykiem nauczania mniejszosci narodowej, w ktorych
Zajecia sg prowadzone w tym jezyku, zamierza przystapi¢ do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej
czesci egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowej, rodzice (prawni opiekunowie) ucznia skiladajg
dyrektorowi szkoty, nie pdzniej niz do dnia 20 wrzes$nia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany
sprawdzian/egzamin, pisemng deklaracje o przystgpieniu ucznia do sprawdzianu/egzaminu lub
odpowiedniej czesci egzaminu w jezyku danej mniejszosci narodowej (Zatacznik nr 4 ). Wykaz uczniow,
ktorzy ztozyli deklaracje, dyrektor szkoty przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej nie
pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian/egzamin.
Uczen moze zrezygnowac z przystgpienia do sprawdzianu/egzaminu lub odpowiedniej czesci egzaminu
w jezyku danej mniejszosci narodowej. O rezygnaciji rodzice (prawni opiekunowie) ucznia, nie pozniej
niz na 3 miesigce przed terminem sprawdzianu/egzaminu, informujg pisemnie dyrektora szkoty, ktéry
niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

Przewodnicz acy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza popra  wno $¢ wszystkich danych
0 zdaj acych przekazywanych do okr egowej komisji egzaminacyjnej.
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. Dostosowanie warunkéw i formy sprawdzianu/egzami nu do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjn ych uczniéw

Uczniowie (stuchacze) ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sie majg prawo przystgpic
do sprawdzianu/egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych ucznia (stuchacza), na podstawie opinii publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej albo niepublicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni specjalistycznej, spetniajacej warunki,
o ktérych mowa w ustawie o systemie o$wiaty. Opinia poradni powinna by € wydana nie p6 zniej ni z
do konca wrzesnia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sp rawdzian/egzamin ,
w przypadku uczniéw (stuchaczy) przystepujacych do sprawdzianu — nie wczesniej niz po ukonczeniu
klasy Ill szkoly podstawowej, w przypadku ucznidw (stuchaczy) przystepujacych do egzaminu — nie
wczesdniej niz po ukonczeniu szkoty podstawowej. Opinia ta powinna zosta¢ przediozona dyrektorowi
szkoty do 15 pazdziernika roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany sprawdzian lub egzamin.

W przypadku ucznibw majacych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub orzeczenie
o potrzebie  ksztalcenia  specjalnego  dostosowanie  warunkow i formy przeprowadzania
sprawdzianu/egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia moze
nastgpi¢ na podstawie tego orzeczenia.

Uczniowie (stuchacze) chorzy lub niesprawni czasowo, na podstawie zaswiadczenia o stanie zdrowia,
wydanego przez lekarza, moga przystgpi¢ do sprawdzianu/egzaminu w warunkach i formie
odpowiednich ze wzgledu na ich stan zdrowia.

Dyrektor szkoty zobowigzany jest do zapoznania rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia z mozliwymi
dostosowaniami formy i warunkéw sprawdzianu/egzaminu nie pézniej niz do 15 wrze$nia roku
szkolnego, w ktérym odbywa sie sprawdzian/egzamin.

O odpowiednie dostosowanie formy i warunkéw egzaminu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia
wystepujg pisemnie do dyrektora szkoty w terminie do 15 pazdziernika roku szkolnego, w ktérym jest
przeprowadzany sprawdzian/egzamin. Wniosek musi byé udokumentowany odpowiednig
opinig/orzeczeniem poradni wymienionej w punkcie 1. lub zaswiadczeniem lekarskim. W przypadkach
losowych orzeczenie lub zaswiadczenie lekarskie rodzice (prawni opiekunowie) moga przedstawic
w terminie pézniejszym, niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Za dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu do potrzeb uczniéw
(stuchaczy) ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, ucznidow chorych lub niesprawnych czasowo
i ucznibw majgcych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania odpowiada przewodniczacy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego. Warunki i forme przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu
odpowiednie do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych uczniéw majacych orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego zapewnia przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego
w porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzian/egzamin dla uczniéw uprawnionych do dostosowania
warunkow i formy sprawdzianu/egzaminu przed sprawdzianem/egzaminem zapoznajg sie z warunkami
i formami przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu dla tych uczniéw i nadzorujg sprawdzian/egzamin
zgodnie z ustaleniami, a w szczegdlnosci:

a) odpowiednio dostosowujg czas trwania sprawdzianu/egzaminu,

b) w oddzielnej sali wyznaczony przez przewodniczacego sposrdd cztonkéw zespotu nadzorujacego
nauczyciel wspomaga ucznia w czytaniu lub pisaniu (odrecznym lub przy pomocy komputera) — jesli
wymaga tego niepetnosprawnosé ucznia (w przypadku egzaminu cztonkami zespotu nadzorujacego
nie moga by¢ nauczyciele przedmiotéw wchodzacych w zakres danej czesci egzaminu, w przypadku
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego czionkami zespoilu nadzorujgcego nie mogg byé
nauczyciele jezyka, z ktérego zakresu jest przeprowadzany egzamin w danej sali).

Dla zdajacych, stosownie do ich potrzeb, przygotowuje sie zréznicowane w formie zestawy
egzaminacyjne (patrz tabela na nastepnej stronie):
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Sprawdzian Egzamin gimnazjalny
Zestaw egzaminacyjny Symbol zestawu Zestaw egzaminacyjny
czes¢:
Symbol . humanistyczna (GH),
zestawu czcionka tre $¢€ Odbiorca matem{:ltyczno- czcionka tre $¢€
-przyrodnicza (GM),
z jezyka obcego
nowo zytnego (G**)
ucze h bez dysfunkcji GH-1-... Times New
S-1- ... | Arial 12 pkt | standardowa uczenz d_ysleksj a GM-1-... Roman 12 standardowa
rozwojow g G**-1-...
uczen _ GH-8-... Times New
S-8 -... | Arial 12 pkt | dostosowana z upo sledzeniem GM-8-... Roman 14 dostosowana
w stopniu lekkim G**-8-...
. uczen niestysz acy / GH-7-... Times New
S-7- Arial 12 pkt | dostosowana stabo slysz acy GM-7-... Roman 12 dostosowana
G**-7-...
w girzrljlie T GH-6-... w girzrljlie
S-6- Braille’ dostosowana uczen niewidomy GM-6-... L dostosowana
raille’a lub G- Braille’a lub
czarnodruk* czarnodruk*
GH-5-...
S-5- Arial 24 pkt | dostosowana | uczen stabo widz acy GM-5-... Arial 24 pkt | dostosowana
G**-5-...
GH-4-...
S-4- Arial 16 pkt | dostosowana | uczen stabo widz acy GM-4-... Arial 16 pkt | dostosowana
G**-4-...
uczen bez dysfunkcji / .
S-Li-... | Arial 12 pkt | Standardowa 5, o0 k' dysleksj 3 GM-L1-... Times New | standardowa
w j. litewskim h Roman 12 | w . litewskim
rozwojow g
dost uczen Times New | dost
S-L8-... | Arial 12 pkt Wo.s Iiotse?/vvlirrr? z upo sledzeniem GM-L8-... ercr)]ri?em ﬂv Wols Ici)tsef/)vvliinn?
) w stopniu lekkim .
standardowa | uczen bez dysfunkcji /
S-Ul-... | Arial 12 pkt W j. uczen z dysleksj g
ukrainskim rozwojow g
dostosowana uczen
S-U8-... | Arial 12 pkt W j. z upo $ledzeniem
ukrainskim w stopniu lekkim

* Tylko dla nauczyciela wspomagaj

acego ucznia, ktory nie opanowat pisma Braille’a.

** A — jezyk angielski, F — jezyk francuski, E — jezyk hiszpanski, N — jezyk niemiecki, R — jezyk rosyjski, W — jezyk witoski
Uwaga: Poszczegolne zestawy egzaminacyjne do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu moga by¢
przygotowywane w kilku wersjach.

9. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (w przypadku uczniow majgcych orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego w porozumieniu z okregowa komisjg egzaminacyjng) na podstawie
analizy odpowiednich opinii/orzeczen/zaswiadczen przediozonych przez ucznia/stuchacza, na wniosek
jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) moze zapewni¢ na sprawdzianie/egzaminie jeden lub kilka

z podanych w ponizszej

tabeli sposobow dostosowania warunkéw i formy przeprowadzenia

sprawdzianu/egzaminu.

Uprawnieni do

dostosowania warunkow

Mozliwe sposoby dostosowania warunkéw i formy przeprow adzania sprawdzianu/egzaminu

i formy

sprawdzianu/egzaminu

uczniowie ze — udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan, bez przenoszenia ich na karte
specyficznymi odpowiedzi; uczen zaznacza wybrang odpowiedz znakiem X; jesli sie pomyli, otacza znak X

trudnosciami w uczeniu sig kotkiem i zaznacza inng odpowiedz

(z dysleksjg rozwojowa) — przediuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wiecej niz o 50% czasu regulaminowego

— przystgpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

— w przypadku gtebokiej dysleksji, gdy technika czytania nie pozwala na rozumienie przeczytanego
tekstu — korzystanie z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktéry jeden raz — przed rozpoczeciem
pracy przez ucznia — gtosno odczytuje informacje z pierwszej strony zestawu egzaminacyjnego oraz
teksty i tresci zadan (a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego wytacznie informacje
z pierwszej strony zestawu egzaminacyjnego oraz polecenia do zadan napisane w jezyku polskim)
— w tym przypadku uczen musi przystapi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali

— w przypadku dysgrafii — gdy gtebokos$¢ zaburzenia grafii uniemozliwia odczytanie i dokonanie
prawidlowej oceny pracy egzaminacyjnej — zapisywanie odpowiedzi na komputerze odtgczonym od
wewnetrznej i zewnetrznej sieci oraz z usunietymi programami korekty jezykowej lub korzystanie
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z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktéry zapisuje odpowiedzi ucznia — w tym przypadku
uczen musi przystgpi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali

zakodowanie zestawu egzaminacyjnego umozliwiajagce odpowiednie dostosowanie kryteriéw
punktowania wybranych zadan otwartych

uczniowie z uposledzeniem
umystowym w stopniu
lekkim

zestaw egzaminacyjny dostosowany do dysfunkciji (por. tabela na s. 9)

udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan, bez przenoszenia ich na karte
odpowiedzi

przedtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wigcej niz 0 50% czasu regulaminowego
przystagpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

obecnos¢ w zespole nadzorujgcym oligofrenopedagoga, jezeli jest to niezbedne dla uzyskania
wiasciwego kontaktu z uczniem

uczniowie stabo widzacy

zestaw egzaminacyjny dostosowany do dysfunkcji (Arial 16 pkt lub 24 pkt; por. tabela na s. 9)
udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan, bez przenoszenia ich na karte
odpowiedzi

korzystanie z przyboréw optycznych, ktérymi uczen postuguje sie na co dzien

odpowiednie oswietlenie stanowiska pracy

przedtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wiecej niz o0 50% czasu regulaminowego
przystapienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

obecnos¢ w zespole nadzorujgcym tyflopedagoga, jezeli jest to niezbedne dla uzyskania
wiasciwego kontaktu z uczniem i pomocy w obstudze specjalistycznego sprzetu i s$rodkow
dydaktycznych

uczniowie niewidomi

zestaw egzaminacyjny dostosowany do dysfunkcji (w pi$mie Braille’a)

korzystanie z maszyny do pisania pismem Braille'a lub specjalnie dostosowanego komputera,
kubarytméw oraz folii z przyborami do rysowania

przedituzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wigcej niz o0 50% czasu regulaminowego
przystagpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przediuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

w_przypadku gdy uczen nie opanowat pisma Braille'a — korzystanie z pomocy nauczyciela
wspomagajacego, ktory odczytuje uczniowi polecenia i teksty z czarnodruku oraz zapisuje
odpowiedzi ucznia na kartkach dotgczonych do czarnodruku — w tym przypadku uczen musi
przystapi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali

obecno$¢ w zespole nadzorujgcym tyflopedagoga, jezeli jest to niezbedne dla uzyskania
wiasciwego kontaktu z uczniem i pomocy w obstudze specjalistycznego sprzetu i $rodkow
dydaktycznych

uczniowie stabo styszacy
uczniowie niestyszacy

zestaw egzaminacyjny dostosowany do dysfunkciji (por. tabela na s. 9)

udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan, bez przenoszenia ich na karte
odpowiedzi

przedtuzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wigcej niz 0 50% czasu regulaminowego
przystagpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

korzystanie z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktory jeden raz przekazuje tre$é informacji
z pierwszej strony zestawu egzaminacyjnego najlepszymi dla ucznia metodami (fonogesty, jezyk
migowy) — w tym przypadku uczen musi przystgpi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali
obecnos¢ w zespole nadzorujacym surdopedagoga lub ttumacza jezyka migowego, jezeli jest to
niezbedne dla uzyskania wtasciwego kontaktu z uczniem i pomocy w obstudze specjalistycznego
sprzetu i $rodkéw dydaktycznych

uczniowie niepetnosprawni
ruchowo (w tym

Z dzieciecym porazeniem
mabzgowym)

przedituzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wigcej niz 0 50% czasu regulaminowego
przystapienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

udzielanie odpowiedzi do zadan zamknietych w zestawie zadan, bez przenoszenia ich na karte
odpowiedzi

pisanie pracy na komputerze odlgczonym od wewnetrznej i zewnetrznej sieci oraz z usunietymi
programami korekty jezykowej — w tym przypadku uczehn musi przystgpi¢ do sprawdzianu/egzaminu
w oddzielnej sali

korzystanie z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktdéry zapisuje dyktowang wypowiedz
zdajacego — jezeli zdajacy nie moze pisa¢ sam i w toku edukacji zapewniono mu takg organizacje
nauki oraz metody pracy, a takze zostat wdrozony do odpowiedniej wspotpracy z nauczycielem —
w tym przypadku uczen musi przystagpi¢ do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali

uczniowie z przewlektymi
chorobami
somatycznymi

dostosowanie warunkéw organizacyjnych zgodnie z zaleceniami lekarza

przedituzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wigcej niz 0 50% czasu regulaminowego
przystagpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przedtuzenia czasu
sprawdzianu/egzaminu

uczniowie z autyzmem

korzystanie z pomocy nauczyciela wspomagajgcego, ktory ukierunkowuje uwage ucznia na
wykonywanie zadan

przedituzenie czasu sprawdzianu/egzaminu nie wigcej niz 0 50% czasu regulaminowego
przystgpienie do egzaminu w oddzielnej sali w przypadku gdy uczen korzysta z przediuzonego
czasu lub/i nauczyciela wspomagajacego

Opracowano na podstawie komunikatu Dyrektora CKE z dnia 4 maja 2005 r. w sprawie szczegdtowej informacji o sposobie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania
sprawdzianu w szostej klasie szkoty podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum od roku szkolnego 2005-2006.

10. W czasie przeprowadzania sprawdzianu lub egzaminu dla uczniéw majacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego nalezy zapewni¢ obecnos¢ specjalisty z zakresu danej niepetnosprawnosci lub
niedostosowania spotecznego, w szczegolnosci: oligofrenopedagoga, tyflopedagoga, surdopedagoga lub
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11.

12.

13.

14.

15.

pedagoga resocjalizacji oraz ttumacza jezyka migowego, jesli jest to niezb edne dla uzyskania
wiasciwego kontaktu z uczniem niepetnosprawnym lub nied ostosowanym spotecznie

W przypadku gdy uczen korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego, ktéry zapisuje odpowiedzi
ucznia, przebieg sprawdzianu/egzaminu musi by ¢ utrwalony na tasmie magnetofonowej (lub innym
nosniku zapisu elektronicznego) w celu umozliwienia jego pézniejszego odtworzenia.

W przypadku wystepowania dysfunkcji nieujetych w tabeli decyzje o dostosowaniu warunkéw
przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu podejmuje — na podstawie odpowiednich orzeczen -
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w porozumieniu z okregowg komisjg
egzaminacyjna.

Uczniowie ze sprzezonymi niepe}nosprawnos',ciamil majacy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego moga by¢ zwolnieni przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku
przystapienia do sprawdzianu, a uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami majacy orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego, ktérzy nie rokuja kontynuowania nauki w szkole
ponadgimnazjalnej, moga by¢ zwolnieni przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku
przystgpienia do egzaminu — na wniosek rodzicéw (prawnych opiekunéw) pozytywnie zaopiniowany
przez dyrektora szkoty.

Uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami majacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, ktérzy z powodu swojej niepetnosprawnosci nie potrafig samodzielnie czyta¢ lub pisaé, sa
zwolnieni z obowigzku przystapienia do czesci trzeciej egzaminu.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego komputer, z ktérego korzysta zdajacy, powinien
mie¢ zainstalowane oprogramowanie obstugujace uktad klawiatury dla danego jezyka.

' O niepetnosprawnosciach sprzezonych méwimy, gdy u ucznia nieslyszacego, stabo slyszacego, niewidomego, stabo widzacego,
z niepetnosprawnoscig ruchowa, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim, z autyzmem wystepuje co najmniej jeszcze jedna
z wymienionych niepetnosprawnosci.
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. Powotanie szkolnego zespolu egzaminacyjnego i ze  spolow
nadzoruj gcych

Dyrektor szkoly, bedacy z urzedu przewodniczacym szkolnego zespolu egzaminacyjnego, moze
powotaé zastepce przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego sposréd nauczycieli
zatrudnionych w danej szkole (Zatgcznik nr 5) w terminie nie poOzniej niz na 2 miesigce przed
sprawdzianem/egzaminem.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego ustala skiad szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
powotujagc  czlonkébw  zespotu  egzaminacyjnego oraz  zespoly  nadzorujace  przebieg
sprawdzianu/egzaminu w kazdej sali, nie pézniej niz na miesigc przed terminem sprawdzianu/egzaminu
(Zatgcznik nr 6 ). Liczba zespotéw zalezy od liczby sal egzaminacyjnych.

W skiad zespotlu nadzorujacego przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej sali wchodzi co najmniegj
trzech nauczycieli: przewodniczacy, wyznaczony przez przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, oraz co najmniej dwoch nauczycieli, z ktérych co najmniej jeden jest zatrudniony
w innej szkole lub placéwce. W przypadku gdy sprawdzian/egzamin jest przeprowadzany przy udziale
nauczyciela wspomagajacego, funkcje te petni cztonek zespotu nadzorujacego.

W przypadku gdy w sali jest wiecej niz 30 ucznidéw (stuchaczy), liczbe cztonkéw zespotu nadzorujgcego
zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 20 uczniéw (stuchaczy).

W przypadku egzaminu czionkami zespolu nadzorujgcego nie mogg by¢é nauczyciele przedmiotow
wchodzacych w zakres danej czesci egzaminu, w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego
czlonkami zespolu nadzorujacego nie moga by¢ nauczyciele jezyka, z ktérego zakresu jest
przeprowadzany egzamin w danej sali.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego moze w szczegélnych przypadkach losowych —
nawet w dniu sprawdzianu/egzaminu — dokona¢ zmiany (uzupetnienia) sktadu zespotéw nadzorujgcych
pod warunkiem, ze sktad tych zespotéw bedzie zgodny z rozporzadzeniem. Fakt ten powinien byc¢
odnotowany w pismie powotujacym zespoty nadzorujace (Zatgcznik nr 6 ).

Powotania zastepcy przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz cztonkéw szkolnego
zespotu egzaminacyjnego i ich oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia i ochrony materiatdw
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (Zatgcznik nr 7 ) sg przechowywane w szkolnej
dokumentaciji sprawdzianu/egzaminu.

Jezeli z powodu choroby Ilub innych waznych przyczyn przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego i jego zastepca nie moga peti¢ swoich funkcji, dyrektor szkoty lub osoba petnigca
tymczasowo jego obowigzki niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej i wskazuje siebie do petnienia obowigzkéw przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej powotuje wskazanego nauczyciela do
petnienia funkcji przewodniczgacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego. Nauczyciel powotany do
petnienia funkcji przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego niezwiocznie przesyla do
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej podpisane o$wiadczenie (Zatgcznik nr 7).
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6. Zadania zespotu nadzoruj agcego sprawdzian/egzamin

Czionkowie zespotu nadzoruj gcego maj @ obowi azek wzigé udziat w szk oleniu z zakresu organizacji
sprawdzianu/egzaminu, prowadzonym przez przewodnicz  gcego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, zna ¢ procedur e przebiegu sprawdzianu/egzaminu, zadania zespotu i instrukcje
dotycz ace sprawdzianu/egzaminu oraz wewn atrzszkoln g procedur @ postepowania z materiatami
egzaminacyjnymi obj etymi ochron g przed nieuprawnionym ujawnieniem, ustalon g i zatwierdzon g
przez przewodnicz acego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego kieruje pracg pozostatych czionkéw zespotu i odpowiada za
sprawny oraz zgodny z rozporzadzeniem przebieg sprawdzianu/egzaminu w danej sali,
a w szczegolnosci:

a) odpowiada za wtasciwe przygotowanie sali do przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu,

b) odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach majacych
zaswiadczenia lekarskie o koniecznosci przyjmowania lekéw lub zjedzenia positku w trakcie
sprawdzianu/egzaminu i przestrzega wykonania tych zalecen,

c) odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach
uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu/egzaminu piszacych sprawdzian
/legzamin w danej sali i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed
sprawdzianem/egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaty spetnione,

d) w dniu sprawdzianu/egzaminu w obecnos$ci czlonka zespotu oraz przedstawicieli uczniow odbiera
od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego materialy egzaminacyjne do
wyznaczonej sali,

e) odpowiada za to, aby w sali znajdowali sie tylko zdajacy przydzieleni do danej sali,

f) odpowiada za to, aby w czasie trwania sprawdzianu/egzaminu w sali przebywato poza nim zawsze
co najmniej dwéch czlonkdéw zespotu nadzorujacego sprawdzian/egzamin,

g) nhie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu (w sytuacjach szczegélinych, gdy musi
opusci¢ sale — swoje obowigzki powierza czionkowi zespotu nadzorujgcego),

h) razem 2z pozostatymi czionkami zespolu rozdaje uczniom zestawy egzaminacyjne i zbiera
je po zakohczeniu sprawdzianu/egzaminu,

i) zamieszcza w protokole przebiegu sprawdzianu/egzaminu informacje o wymianie zestawu zadan
lub karty odpowiedzi i pilnuje, by uczen, ktérego wymiana dotyczyta, podpisat ten protokot,

j) zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu informacje o wymianie ptyty CD lub odtwarzacza piyt
CD (w przypadku egzaminu z jezyka obcego howozytnego),

k) zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia sprawdzianu/egzaminu,
a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego uruchamia nastepnie odtwarzacz piyt CD,

I) odpowiada za to, by czionkowie zespotu nadzorujacego w czasie trwania sprawdzianu/egzaminu
zachowali cisze, nie chodzili po sali bez wyraznego powodu, nie zagladali do prac zdajacych® lub
w inny sposob nie zaktécali ich pracy,

m) odpowiada za to, by obecnos¢ obserwatoréw nie zaklécata pracy zdajacych,

n) w uzasadnionej sytuacji zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkow
wykluczajagcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem oséb
udzielajagcych pomocy medycznej,

0) w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zaktocania
prawidtowego przebiegu sprawdzianu albo czesci egzaminu przez zdajgcego, powiadamia
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje o przerwaniu
sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu danemu uczniowi (stuchaczowi) i uniewaznieniu
mu sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu,

p) dopilnowuje, aby uniewaznienie zdajacemu sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu zostato
odnotowane w protokole,

g) przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczedniejszego zakonczenia pracy i odbiera jego zestaw
egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci kodowania,

r) po uplywie czasu przeznaczonego na sprawdzian lub cze$¢ egzaminu informuje zdajacych
0 zakonczeniu sprawdzianu lub czesci egzaminu i poleca zamkniecie zestawOw oraz odtozenie ich
na brzeg stolika,

2 7 wyjatkiem nauczycieli, ktorzy wspomagajg uczniéw (stuchaczy) uprawnionych do odpowiedniej formy pomocy.
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s) dopilnowuje, aby przedstawiciele zdajgcych byli obecni w sali a2 do momentu zamkniecia kopert ze
spakowanymi materialami egzaminacyjnymi,

t) razem z pozostatymi czionkami zespotu umieszcza naklejki z kodem kreskowym w odpowiednich
miejscach zestawdéw egzaminacyjnych, wypetnia odpowiednie matryce znakéw na kartach
odpowiedzi, porzadkuje i pakuje wypetnione zestawy wedtug zaleceh wiasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej,

u) dopilnowuje, aby lista uczniéw i protokét przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu zostaty doktadnie
wypetnione i podpisane przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego i obserwatorow,

v) po zakohczeniu sprawdzianu/egzaminu i uzupetnieniu kodowania prac ucznidw przekazuje
przewodniczacemu szkolnego zespolu egzaminacyjnego spakowane zestawy egzaminacyjne
i dokumentacje, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego réwniez ptyty CD,

w) bierze udziat (razem z przewodniczacym szkolnego zespotu egzaminacyjnego) w sporzgdzaniu
zbiorczego  protokotu  przebiegu  sprawdzianu/egzaminu  oraz  pakowaniu  materiatéw
egzaminacyjnych i ich opisywaniu zgodnie z instrukcjg OKE.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzian/egzamin w danej sali wspotpracujg z przewodniczacym,

a w szczegolnosci:

a) przygotowujg odpowiednio sale do sprawdzianu/egzaminu, zapewniajgc:

— prawidtowe ustawienie stolikbw (podczas sprawdzianu/egzaminu kazdy uczen pracuje przy
osobnym stoliku, stoliki ustawione sa w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajacej
samodzielnos¢ pracy zdajgcych)

— wlasciwg liczbe krzeset

— wiasciwe odtwarzanie ptyt CD oraz nagtosnienie sali (w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego)

— zegar widoczny dla wszystkich zdajacych

— tablice (plansze) do zapisania godziny rozpoczecia i zakohczenia sprawdzianu/egzaminu

—  kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia (stuchacza) i jego numerem PESEL

— zapasowe przybory pi$miennicze,

b) dopilnowujg, aby uczniowie (stuchacze) wniesli na sale tylko dozwolone przybory.

c) dopilnowuja, aby przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan uczniowie (stuchacze) sprawdzili
kompletnos¢ zestawdw egzaminacyjnych; w razie potrzeby wymieniajg materialty na kompletne,

d) odpowiadajg za umieszczenie przez zdajacych ich trzyznakowych koddéw i numeréw PESEL we
wszystkich przeznaczonych na to miejscach, a w przypadku uczniéw korzystajacych z dostosowania
warunkow i formy egzaminu umieszczaja je sami,

e) odpowiadajg za to, by zdajacy pracowali samodzielnie i nie zakiécali pracy innym uczniom
(stuchaczom) oraz nie uzywali korektorow, kalkulatoréw oraz innych przyboréw niedozwolonych
na sprawdzianie/egzaminie,

f) zgtaszaja przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego przypadki niesamodzielnej pracy zdajacego
lub zaktécania przebiegu sprawdzianu/egzaminu,

g) nie udzielajg zdajacym zadnych wyjasnien dotyczacych zadah egzaminacyjnych ani ich
nie komentuja,

h) nie opuszczajg sali egzaminacyjnej w trakcie sprawdzianu/egzaminu (jedynie w wyjgtkowych
sytuacjach — za zgodg przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego),

i) potwierdzajg na liscie uczniéw odbiér zestawdw egzaminacyjnych od uczniéw,

i) po zakonczeniu pracy uczniébw (stuchaczy) umieszczajg naklejki z kodem kreskowym
w wyznaczonych miejscach na zestawach egzaminacyjnych i odpowiednio wypetniajg matryce
znakéw na karcie odpowiedzi oraz ewentualnie dodatkowe pola na pierwszej stronie zestawu
i karcie odpowiedzi,

k) biorg udziat w sporzadzeniu protokotu przeprowadzenia sprawdzianu/egzaminu (Zatgcznik nr 8a ,
Zatgcznik nr 8b ).

Czionkowie zespotu nadzorujacego bedacy nauczycielami wspomagajacymi ucznidbw wykonujg swe
zadania w trybie przewidzianym w szczeg6towej informacji o sposobie dostosowania warunkow i formy
przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu do potrzeb uczniéw (stuchaczy) z dysfunkcjami, ogtoszonej
przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Sprawdzian/egzamin  dla  ucznibw uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy
sprawdzianu/egzaminu moze by¢ przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym
pomieszczeniu lub w domu ucznia, a przewodniczacy zespotu nadzorujgcego taki sprawdzian/egzamin
majg obowigzek upewni¢ sie przed sprawdzianem/egzaminem, ze warunki, wyposazenie
i oprzyrzadowanie sg dostosowane do potrzeb zdajacych.
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7. Organizacja i przebieg sprawdzianu/egzaminu

1. Sprawdzian/egzamin odbywa sie w terminie ogtoszonym przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej.

2. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
pisemnie przez niego upowazniony (Zatgcznik nr 11), w obecnosci innego czionka tego zespotu,
odbiera przesylke z materiatami egzaminacyjnymi. Sprawdza, czy nie zostala ona naruszona.
Bezposrednio po odbiorze sprawdza zgodno$¢ przesyiki z zapotrzebowaniem i wykazem zawartoSci
przesyiki. Nastepnie zabezpiecza materialy egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem. Jesli
paczki z materialami egzaminacyjnymi sg naruszone Ilub ich zawarto$¢ nie jest zgodna
z zapotrzebowaniem na zestawy egzaminacyjne, przewodniczacy lub upowazniony przez niego czionek
szkolnego zespolu egzaminacyjnego niezwiocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komis;ji
egzaminacyjnej oraz dystrybutora materialtbw egzaminacyjnych i dalej postepuje zgodnie z instrukcjg
zawartg w przesyice i/lub zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

3. Odpowiednio wczesnie przed rozpoczeciem sprawdzianu lub kazdej czesci egzaminu przewodniczacy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoly nadzorujgce egzamin sg kompletne.
W szczegoélnych przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela (w przypadku
egzaminu — cztonkami zespotu nadzorujgcego nie moga by¢ nauczyciele przedmiotéw wchodzacych
w zakres danej czesci egzaminu).

4. W dniu sprawdzianu lub kazdej czesci egzaminu przewodniczacy zespotéw nadzorujgcych sprawdzajg
przygotowanie sal do sprawdzianu lub danej czesci egzaminu, a w szczegdlnosci:

a) ustawienie stolikdw w sposob zapewniajacy samodzielng prace zdajacych,

b) przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL oraz kodem zdajgcego
(ewentualnie z numerami stotow),

c) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkow
i formy sprawdzianu/egzaminu,

d) sprawnosc¢ sprzetu do odtwarzania ptyt CD i nagtosnienie sal (w przypadku egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego),

e) przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw zewnetrznych,

f) umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny
rozpoczecia i zakoriczenia sprawdzianu lub danej czesci egzaminu,

g) umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych w danej sali (imie
i nazwisko),

h) przygotowanie zapasowych przyboréw do pisania.

5. Jezeli na sprawdzian/egzamin zgloszg sie obserwatorzy, muszg okaza¢ przewodniczacemu szkolnego
zespotu egzaminacyjnego dokument stwierdzajagcy tozsamos$¢ i upowaznienie instytucji uprawnionej do
oddelegowania swojego przedstawiciela. Obserwatorami sprawdzianu/egzaminu mogg byé delegowani
pracownicy ministerstwa obstugujacego ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania (w szkotach
artystycznych takze delegowani pracownicy ministerstwa obstugujacego ministra wiasciwego do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego), przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
i okregowych komisji egzaminacyjnych oraz — upowaznieni przez dyrektora wlasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej — przedstawiciele organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny, organu prowadzacego
szkote, szkot wyzszych i placowek doskonalenia nauczycieli. Obserwatorzy nie uczestniczg
w przeprowadzaniu sprawdzianu/egzaminu. Potwierdzaja swojg obecnos¢ na sprawdzianie/egzaminie
podpisem w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

6. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu
(okoto pot godziny przez rozpoczeciem sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu) sprawdza, czy
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone i otwiera je w obecnosci przewodniczacych
zespotdéw nadzorujacych oraz przedstawicieli uczniéw. Jesli pakiety z materiatami egzaminacyjnymi sg
naruszone, przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
niezwiocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i dalej postepuje zgodnie
z zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

7. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w obecnosci dwoéch (z wytaczeniem sal, w ktorych
do sprawdzianu/egzaminu  przystepuje jeden zdajacy) przedstawicieli  zdajacych, odbiera
od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne:

a) odpowiednig liczbe i rodzaj zestawow egzaminacyjnych, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego réwniez odpowiednig ptyte CD,

b) liste zdajacych w danej sali przygotowang przez OKE (na tej liscie potwierdza sie odbiér prac
egzaminacyjnych od uczniéw),
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c) druk protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu w danej sali (Zatgcznik nr 8a , Zatacznik nr 8b ),

d) naklejki z kodem kreskowym i bezpieczne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

8. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielami ucznidw (stuchaczy) przenosi
materialy egzaminacyjne do odpowiedniej sali.

9. O wyznaczonej przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego godzinie zdajgcy wchodzg
do sali pojedynczo wedtug kolejnosci na lidcie. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy
tozsamosc¢ (np. legitymacje szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego
dokumentu tozsamos$¢ ucznia (stuchacza) moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego
nauczyciela danej szkoty.

10.Zdajacy zajmujg wyznaczone miejsca. Do sali egzaminacyjnej wnoszg jedynie materiaty okreslone
w Informaciji dla ucznia (stuchacza) o przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

11.Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina:
a) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci zestawu,
b) o sposobie kodowania,

c) o0 obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg
wydrukowana na pierwszej stronie zestawu.

12.Sprawdzian lub odpowiednia cz @$¢ egzaminu rozpoczyna si € punktualnie o godzinie wyznaczonej
przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o d rozdania zestawOw egzaminacyjnych.  Po
rozdaniu zdajagcym zestawéw egzaminacyjnych uczniowie (stuchacze) sp6znieni nie zostajg wpuszczeni
do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pézniej niz po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spéznionego podejmuje
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy prace z zestawem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na (planszy) tablicy.

13.Uczniowie (stuchacze) zapoznajq sie z instrukcjg dla ucznia zamieszczong ha pierwszej stronie zestawu
egzaminacyjnego.

14.Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sga kompletne. W razie potrzeby zgtaszajg braki
przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego sprawdzian/egzamin i otrzymujg kompletne zestawy. Takie
przypadki zostajg odnotowane w protokole przebiegu sprawdzianu/egzaminu. Protokot czytelnie
podpisuje uczen (stuchacz), ktéry zgtosit braki w zestawie zadan lub karcie odpowiedzi.

15.Uczniowie (stuchacze) kodujg swoje prace zgodnie z instrukcjg przewodniczacego zespotu
nadzorujacego; cztonkowie zespolu sprawdzajg poprawnosé kodowania. W przypadku ucznidw
uprawnionych do dostosowania warunkow i formy sprawdzianu/egzaminu zestawy egzaminacyjne kodujg
cztonkowie zespotu nadzorujgcego.

16.Cztonkowie zespotu nadzorujacego udzielajg odpowiedzi wylgcznie na pytania zdajacych zwigzane
z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego nie moga udzielaé
zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

17.Po czynnos$ciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy),
w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

18.Czas trwania sprawdzianu lub danej czes$ci egzaminu liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia pracy i jest réwny odpowiednio: czas sprawdzianu — 60 minut, czas trwania czesci
humanistycznej i matematyczno-przyrodniczej egzaminu — po 120 minut, a czesci z jezyka obcego
nowozytnego — 90 minut. Dla uczniébw uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy
sprawdzianu/egzaminu przystepujacych do sprawdzianu/egzaminu w oddzielnej sali czas ten moze byé
przedtuzony nie wiecej niz o 50%.

19.W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu nastepuje odtwarzanie ptyty CD.

20.W czasie trwania sprawdzianu/egzaminu zdajacy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespolu nadzorujagcego moze zezwoli€, w szczeg6lnie uzasadnionej sytuacii,
na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwo$é kontaktowania sie zdajacego
z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

21.Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujagcemu przez podniesienie reki.
Odbiér prac od zdajgcych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak zorganizowany, by nie
zakidcac pracy pozostatym zdajacym, ale zgodnie z punktem 22.

22.Po uplywie czasu przeznaczonego na sprawdzian lub dang cze$¢ egzaminu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje zdajacych o zakonczeniu sprawdzianu lub danej czesci egzaminu i poleca
zamkniecie zestawOw egzaminacyjnych i odtozenie ich na brzeg stolika. Zdajacy pozostajg na swoich
miejscach. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zleca odbiér zestawdéw czionkom zespotu
nadzorujgcego. W obecnosci ucznidbw sprawdzajg oni kompletnos¢ materialdw, a nastepnie
przewodniczacy zezwala zdajacym, z wyjatkiem zdajacych, ktérzy maja by¢é obecni podczas pakowania
materiatbw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.
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23.Cztonkowie zespotu nadzorujgcego
a) umieszczajg naklejki z kodem kreskowym w odpowiednich miejscach zestawéw egzaminacyjnych,
b) wypetniajg odpowiednie matryce znakéw na kartach odpowiedzi,

c) w przypadku uczniow uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy sprawdzianu/egzaminu
uzupetniajg w zestawie ich dane,

d) w przypadku uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie (zgodnie ze zgloszeniem
przekazanym do OKE) — zaznaczajg wystepowanie tych trudnosci,

e) odnotowujg oddanie zestawOw egzaminacyjnych przez zdajacych na listach obecnosci,
f) podpisujg wypetniong liste obecnosci zdajacych.

24.Po zakonczeniu sprawdzianu/egzaminu czionkowie zespotu nadzorujgcego w obecnhosci ucznidw
przeliczajg, porzadkuja, kompletujg i pakujg materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.

25.Cztonkowie zespotu nadzorujgcego sporzadzajg protokdt przebiegu sprawdzianu/egzaminu w danej sali
(Zatacznik nr 8a, Zalgcznik nr 8b ) i weryfikujg liste zdajgcych. Tak przygotowane materiaty
przewodniczacy zespotlu nadzorujgcego przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

26.Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnosé materialdbw z danej sali
w obecnosci odpowiedniego przewodniczacego zespotu nadzorujgcego.

27.Po zebraniu materiatbw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
Nastepnie, w obecnosci przewodniczacych zespotdw nadzorujgcych, sporzadza zhiorczy protokét
sprawdzianu/egzaminu (Zatgcznik nr 9a , Zatgcznik nr 9b i Zatgcznik nr 9c ).

28.Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego przekazuje wiadciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym nastepujace materiaty:

a) wypetione przez zdajacych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie z instrukcja,

b) zestawy niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane oraz kopie wykazu zawartoSci
przesyiki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora,

c) zbiorczy protokét przebiegu sprawdzianu/egzaminu wraz zatgcznikami,

d) zweryfikowane listy ucznidw (stuchaczy) ze wszystkich sal egzaminacyjnych z zatgczonymi do nich —
w przypadku uczniéw uprawnionych do zwolnienia ze sprawdzianu lub odpowiedniej czesci
egzaminu — potwierdzonymi kopiami zaswiadczen laureatow/finalistow olimpiad lub laureatow
konkurséw przedmiotowych,

e) protokdt przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodny ze wskazaniami wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.
29.W szkolnej dokumentacji sprawdzianu/egzaminu pozostaja;
a) protokoty przebiegu sprawdzianu/egzaminu z poszczegolnych sal,

b) oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora,

c) kopie:
— decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu sprawdzianu lub czesci egzaminu (Zatgcznik nr 10 )
— zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych
— zbiorczego protokotu przebiegu sprawdzianu/egzaminu

— protokotu przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnego ze wskazaniami
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.
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8. Informacja dla ucznia  (stuchacza) dotycz aca  przebiegu

sprawdzianu/egzaminu

Prawa i obowi gzki ucznia (stuchacza) przyst epujacego do sprawdzianu/egzaminu okre Sla
Rozporz gdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietn ia 2007 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uc zniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6 zn. zm.).

Uczen (stuchacz) zgtasza sie na sprawdzian lub kazdg cze$é¢ egzaminu w miejscu i czasie
wyznaczonym przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektor
szkoty.

O ustalonej godzinie zdajacy wchodzg do sali pojedynczo, wedtug kolejnodci na licie i zajmujg
wyznaczone im miejsca. Kazdy uczen (stuchacz) powinien mie¢ przy sobie dokument stwierdzajgcy
tozsamosc¢ (np. wazng legitymacje szkolng) i okazaé go, jesli zostanie o to poproszony.

Na sprawdzian/egzamin ucze n (stuchacz) przynosi ze sob a wylacznie przybory do pisania
i rysowania: piéro lub dlugopis z czarnym tuszem/at ramentem, otéwek przeznaczony jedynie
do rysowania, gumk e, linijk e, ekierk e, cyrkiel i k gtomierz. Nie wolno przynosi € zadnych urz adzen
telekomunikacyjnych.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego w obecnosci przedstawicieli zdajgcych odbiera pakiety
Z zestawami egzaminacyjnymi i przenosi je do sali egzaminacyjnej.

Sprawdzian lub kazda cze$¢ egzaminu rozpoczyna sie od rozdania zestawOw egzaminacyjnych
punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Po otrzymaniu zestawu na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujgcego zdajacy ma obowigzek:
a) zapoznaé sie z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie zestawu egzaminacyjnego; w razie
watpliwosci moze poprosic o jej wyjasnienie czionkéw zespotu nadzorujacego,

b) sprawdzi¢, czy zestaw egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony i czy sg one
wyraznie wydrukowane; braki natychmiast zgtasza przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego
sprawdzian/egzamin, po czym otrzymuje kompletny zestaw, co potwierdza czytelnym podpisem
w odpowiednim miejscu protokotu sprawdzianu/egzaminu,

c) zapisa¢ swoj indywidualny kod i numer PESEL w wyznaczonych miejscach zestawu
egzaminacyjnego; uczniow korzystajacych z dostosowanych zestawdéw egzaminacyjnych oraz
uczniéw z dysleksja wyreczajg w kodowaniu cztonkowie zespotu nadzorujacego.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakohczenia czynno$ci
organizacyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu
widocznym dla kazdego zdajgcego, czas rozpoczecia i zakonczenia rozwigzywania zadan.
W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu czasu rozpoczecia
i zakohczenia rozwigzywania zadan odtworzone zostaje nagranie z plyty CD.

Zdajacy rozwigzuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miejscach wylgcznie
dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/atramentem (tylko rysunki wykonuje otéwkiem).

W czasie trwania sprawdzianu/egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie i nie zakiéca przebiegu
sprawdzianu/egzaminu, a w szczegolnosci:

a) nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji moze opusci¢ sale
po uzyskaniu pozwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujgcego i przy zachowaniu warunkow
uniemozliwiajagcych kontaktowanie sie zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem koniecznosci
skorzystania z pomocy medycznej),

b) nie opuszcza wyznaczonego mu w sali miejsca,

c) w zadnej formie nie porozumiewa sie z innymi zdajgcymi,

d) nie wypowiada uwag i komentarzy,

e) nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych,

f) nie korzysta z zadnych $rodkéw tacznosci.
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10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W przypadku niesamodzielnej pracy lub zakitdécania przebiegu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci
egzaminu, przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przerywa sprawdzian lub odpowiednig
czes¢ egzaminu danego ucznia (stuchacza), uniewaznia mu sprawdzian lub odpowiednig czesé
egzaminu i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole przeprowadzenia
sprawdzianu/egzaminu.

Zdajacy, ktéry ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego przez podniesienie reki i zamyka swoéj zestaw egzaminacyjny. Przewodniczacy lub
cztonek zespotu nadzorujgcego sprawdza poprawnos¢ kodowania i odbiera prace. Po otrzymaniu
pozwolenia na opuszczenie sali uczen (stuchacz) wychodzi, nie zakitécajac pracy pozostatym piszacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan uczniowie (stuchacze) koncza prace
Z zestawem zadan i stosujg sie do polecen przewodniczacego zespotu nadzorujgcego.

Uczniowie z wazng opinig/orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczeniem
lekarskim o chorobie lub czasowej niesprawnosci majg prawo do zdawania sprawdzianu/egzaminu
w formie i warunkach dostosowanych do ich dysfunkcji (zgodnie z informacjg dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej o sposobie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania sprawdzianu
w szoéstej klasie szkoty podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum).

Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu zostaty naruszone
przepisy dotyczace jego przeprowadzania, moze w terminie 2 dni od daty sprawdzianu lub odpowiednigj
czesci egzaminu zglosi¢ pisemne zastrzezenia do dyrektora wilasciwej okregowej komis;ji
egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuaciji.

Dyrektor wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni roboczych
od daty ich otrzymania. Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.
W razie stwierdzenia naruszenia przepiséw dotyczacych przeprowadzania sprawdzianu/egzaminu, na
skutek zastrzezen, o ktérych mowa w pkt 14, lub z urzedu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej,
w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, moze uniewazni¢ dany
sprawdzian/egzamin, jezeli to naruszenie mogto wptyna¢ na wynik danego sprawdzianu/egzaminu.

Stwierdzenie podczas sprawdzania prac egzaminacyjnych niesamodzielnego rozwigzywania zadan
przez uczniéw (stuchaczy) skutkuje uniewaznieniem sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu
tych zdajacych (uniewaznia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej). Uczen (stuchacz) przystepuje ponownie do sprawdzianu albo
odpowiedniej czesci egzaminu w terminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez
ucznia (stuchacza), ktéry ponownie przystgpit do sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, uniewaznia sprawdzian albo odpowiednig cze$¢ egzaminu tego ucznia (stuchacza).
W zaswiadczeniu o szczeg6towych wynikach odpowiednio sprawdzianu/egzaminu dla danego ucznia
(stuchacza), w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikdw uzyskanych ze sprawdzianu albo
odpowiedniej czesci egzaminu, wpisuje sie ,0".
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9.

10.

Post epowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Za wilasciwe zabezpieczenie i ochrone materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
— od momentu odbioru zestawéw egzaminacyjnych (a w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego takze pityt CD) do czasu przekazania ich po sprawdzianie/egzaminie do wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej — odpowiada przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Dyrektor wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego 0 miejscu, czasie i sposobie odbioru zestawéw egzaminacyjnych dla zdajacych
w danej szkole, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego takze ptyt CD, zgodnie ze
ztozonym zamowieniem.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (z dokumentem stwierdzajacym tozsamosé) lub
upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego z pisemnym upowaznieniem
(Zatgcznik nr 11 ) i dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé, w obecnos$ci innego czionka tego zespotu,
kwituje odbior pakietow z zestawami egzaminacyjnymi, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego takze z ptytami CD.

Po otrzymaniu pakietbw z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie z otrzymang
instrukcja, przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego
sklada je w stanie nienaruszonym w szafie metalowej (sejfie) lub w specjalnym pomieszczeniu
gwarantujacym brak dostepu oséb nieuprawnionych — materialy egzaminacyjne pozostajg tam do czasu
przeprowadzenia sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu.

Otwarcie pakietbw z zestawami egzaminacyjnymi, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego takze z pitytami CD, nastepuje w dniu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu
w obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych oraz przedstawicieli zdajgcych. Fakt ten
zostaje odnotowany w protokole (Zatacznik nr 9a, Zatgcznik nr 9b, Zatgcznik nr 9c¢) . W przypadku
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego otwarcie opakowania ptyty CD nastepuje w sali egzaminacyjnej
bezposrednio po wniesieniu do niej zestawow egzaminacyjnych.

Po rozdaniu zestawdéw egzaminacyjnych kazdemu obecnemu uczniowi (stuchaczowi) i po zakonczeniu
czynnosci organizacyjnych wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne umieszcza
sie w opisanej kopercie, ktérg sie zakleja. Liczbe niewykorzystanych i wadliwych zestawéw,
aw przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego rowniez liczbe niewykorzystanych oraz
wadliwych ptyt CD, odnotowuje sie w protokotach.

Bezposrednio po zakonczeniu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu nastepuje odbior prac od
zdajacych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawéw egzaminacyjnych w protokole, uporzadkowanie
oraz spakowanie i opisanie tych zestawdw (zgodne z zaleceniami wiasciwej okregowej komis;ji
egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego, w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujgcych, sprawdza kompletnos¢ materiatbw egzaminacyjnych otrzymanych z sal i pakuje je
zgodnie z instrukcjg wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznieni przez niego cztonkowie zespotu
egzaminacyjnego (Zatgcznik nr 11) przekazujg zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg do
wyznaczonych przez dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej miejsc w okreslony przez
niego sposob i w ustalonym terminie.

Osoba przekazujgca wypetnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacjg powinna legitymowac sie
dowodem tozsamosci i upowaznieniem.
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10. Wyniki sprawdzianu/egzaminu

Wynik sprawdzianu/egzaminu ustala okregowa komisja egzaminacyjna.

2. Wyniki sprawdzianu/egzaminu, zaswiadczenia o szczegétowych wynikach sprawdzianu/egzaminu
i informacje o wynikach czesci trzeciej egzaminu dla kazdego zdajacego wilasciwa okregowa komisja
egzaminacyjna przekazuje do danej szkoty. Uczen (stuchacz) otrzymuje zaswiadczenie
0 szczegoOtowych wynikach sprawdzianu/egzaminu i informacje o wynikach czesci trzeciej egzaminu za

posrednictwem szkoty.

3. Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkurséw przedmiotowych o zasiegu
wojewddzkim lub ponadwojewddzkim z zakresu jednego z grupy przedmiotow objetych sprawdzianem
lub dang czescig egzaminu sg zwolnieni ze sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu, a na

zadwiadczeniu otrzymujg najwyzszy wynik.

4. Uczniowi (stuchaczowi), ktéremu w trakcie ponownego sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu
przerwano i uniewazniono sprawdzian albo odpowiednig czes¢ egzaminu z powodu niesamodzielnego
rozwigzywania zadan Ilub zakiécania przez niego prawidlowego przebiegu sprawdzianu albo
odpowiedniej czesci egzaminu, w zaswiadczeniu o szczegbtowych wynikach odpowiednio sprawdzianu
lub egzaminu, w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikdw sprawdzianu albo odpowiedniej czesci

egzaminu, wpisuje sie ,0".

5. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez
ucznia (stuchacza), ktéry ponownie przystapit do sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, uniewaznia sprawdzian albo odpowiednig czes¢ egzaminu tego ucznia (stuchacza).
W zaswiadczeniu o szczeg6towych wynikach odpowiednio sprawdzianu/egzaminu dla danego ucznia
(stuchacza), w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikow uzyskanych ze sprawdzianu albo

odpowiedniej cze$ci egzaminu, wpisuje sie ,0".

6. W przypadku zwolnienia z czesci egzaminu w zaswiadczeniu o szczeg6towych wynikach egzaminu

zamiast wyniku egzaminu z odpowiedniej czesci wpisuje sie odpowiednio ,.zwolniony” lub ,,zwolniona”.

7. Uczen (stuchacz) zwolniony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku

przystapienia do sprawdzianu/egzaminu otrzymuje za posrednictwem szkoty informacje o zwolnieniu.

8. Woynik sprawdzianu/egzaminu ustalony przez okregowa komisje egzaminacyjng jest ostateczny.

9. Na wniosek ucznia lub jego rodzicow (prawnych opiekunéw) albo stuchacza sprawdzona i oceniona
praca ucznia (stuchacza) jest udostepniana uczniowi lub jego rodzicom (prawnym opiekunom) albo
stuchaczowi do wgladu w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji

egzaminacyjne;j.
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11. Postepowanie w sytuacjach szczegolnych

11.1. Postepowanie w przypadku zagini ecia pakietu zawieraj acego zestawy egzaminacyjne

1. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginiecia pakietu zawierajgcego
zestawy egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora wtadciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,
ktory przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu sprawdzianu/egzaminu, a dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin egzaminu.

3. O nowym terminie sprawdzianu/egzaminu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia
dyrektoréw okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych komisji egzaminacyjnych —
przewodniczacych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

4. Informacje o nowym terminie sprawdzianu/egzaminu zdajgcy uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje
sprawdzian/egzamin.

11.2. Postepowanie w przypadku ujawnienia zada f egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub zestawy egzaminacyjne zostaty nieprawnie ujawnione,
decyzje co do dalszego przebiegu sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu podejmuje dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

2. W przypadku wstrzymania sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej ustala nowy termin sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu.

3. O nowym terminie sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej powiadamia dyrektoréw okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych
komisji egzaminacyjnych — przewodniczacych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

4. Informacje o nowym terminie sprawdzianu/egzaminu lub czesci egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole,
w ktérej zdaje sprawdzian/egzamin.

11.3. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub in nych usterek w zestawach

egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w zestawie przewodniczacy szkolnhego
zespotu egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu sprawdzianu/egzaminu
i podejmuje decyzje o wykorzystaniu zestawdw rezerwowych.

2. Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia sprawdzianu lub czesci
egzaminu, przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéry w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci
egzaminu. Zdajacy czekajg na decyzje, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si e
kserokopii zestawdw egzaminacyjnych.

3. Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu sprawdzianu lub odpowiedniej czesci egzaminu dyrektor

wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem
lub pocztg elektroniczng przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

11.4. Postepowanie w przypadku zagro zenia/ nagtego zakldcenia przebiegu sprawdzianu/egza  minu

1. W przypadku zagrozenia/ naglego zaklécenia przebiegu sprawdzianu Ilub czesci egzaminu
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu
sprawdzianu albo odpowiedniej czesci egzaminu i powiadamia o tym fakcie dyrektora wilasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie stuzby (policje, straz pozarna itp.).

2. Dyrektor wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu sprawdzianu/egzaminu.

11.5. Przerwanie i uniewa znienie sprawdzianu/ cz es$ci egzaminu

1. Zdajacemu mozna przerwa¢ sprawdzian lub cze$é egzaminu i uniewazni¢ jego prace w przypadku
stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zakiécania przebiegu
sprawdzianu/ czesci egzaminu.
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2. W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. postepuje sie w sposéb nastepujacy:

a)

b)

c)

d)
e)

przewodniczacy zespotu nadzorujacego, po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu, prosi do
sali przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

przewodniczacy zespotu nadzorujgcego powiadamia przewodniczacego szkolnego zespolu
egzaminacyjnego o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego
lub zakiécania przebiegu sprawdzianu lub czesci egzaminu,

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu sprawdzianu
lub czesci egzaminu tego zdajgcego i uniewaznia jego prace oraz nakazuje zdajgcemu opuszczenie
sali egzaminacyjnej,

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego wypetnia Zatgcznik nr 10 ,

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego dotacza decyzje o przerwaniu sprawdzianu lub
czesci egzaminu i uniewazniony zestaw egzaminacyjny zdajacego, ktéremu przerwano sprawdzian
lub odpowiednig cze$¢ egzaminu, do protokolu zbiorczego przebiegu sprawdzianu/egzaminu,
a kopie decyzji pozostawia w dokumentacji szkoty.
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Zatacznik nr 1

nazwa szkoty

Deklaracja przyst gpienia do egzaminu gimnazjalnego zj ezyka obcego nowo zytnego
ucznia (stuchacza), ktéry uczy si e w szkole wi ecej ni z jednego j ezyka obcego

jako przedmiotu obowi gzkowego

Deklaruj e przyst apienie

imie i Nazwisko ucznia (SHUChACZA) .........ccccuviiiiiiiiii e
data i MIEJSCE UFOUZENIA ...vvvveiieeeeee i i e e e e e e e e e e e e e s e s e e e e e aeaeeeanas

NUMET PESEL ...ttt e e s

do cz esci trzeciej egzaminu gimnazjalnego zj ezyka

podpis rodzica (prawnego opiekuna) lub stuchacza
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Zatacznik nr 2

miejscowosc data
............................................................ HENENEE .
pieczec szkoty identyfikator szkoty
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
W i
UL e

Whiosek dyrektora szkoty o zwolnienie ucznia

Z obowi gzku przyst apienia do .......cccceeeviiciiiiiiee e

sprawdzian/egzamin / cze$¢ egzaminu

Na podstawie § 49 ust. 4 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.

w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy oraz

przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)
wnosz e o zwolnienie

IMI€ | NAZWISKO UCZNIA ....vuvieiiiiiieieee e e ettt e e e e s s r e e e e s e e s e e e e eeeaeeeaa s

data i MIEJSCE UFOUZENIA ....ueeeeiieeie ettt e e e e e e e e e e e e e aaeeeaans

NUMET PESEL ...t e e e e e e e e e e e e e e e et aeaeaebbbb bbb s

indywidualny trzyznakowy KO UCZNIA ...........eeeiiiiiiiiiiiiiiieiiiee e

Z obowigzku przystgpienia do ... .........oooieeiiiiiiiiiae e w roku szkolnym ....................

sprawdzian/egzamin / cze$¢ egzaminu

Podstawe wniosku o zwolnienie stanowi

Zatgczniki:
1) prosba rodzicow (prawnych opiekunéw)

Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem kopie dokumentéw uzasadniajacych ztozony wniosek:
2) s

pieczec i podpis dyrektora szkoty
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Zatacznik nr 3

miejscowosc data
............. i.r.r;i.é.i.r;.eiéil;/i.s.lé(.).;/;/-r;i-(.)-s.l;;).(.j;\;\;(.:.)/"m""mmm
...................................................................... Dyrektor
adres wnioskodawcy Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
W oeiieeiiieeeesiieeee e
UL e
Whniosek rodzicéw (prawnych opiekunéw) o zwolnienie ucznia
Z obowi gzku przyst apienia do ......cccccoeeviiiiiiiiiie e
sprawdzian/egzamin / cze$¢ egzaminu
Na podstawie § 38 ust. ...... Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.

w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

wnosz e o zwolnienie

IMI@ | NAZWISKO UCZNIA ...ttt e e e e e e e e e e e as
data i MIEJSCE UFOUZENIA ....ueeiiiiie ettt e ettt e e e e e e e eeaaaeaeeeaseannnees
PESEL .t
Z 0bowigzku przystgpienia do ............ceeeeiiiiiiiiiiiiiiee e w roku szkolnym ...........cccceeeee.
sprawdzian/egzamin / cze$¢ egzaminu
podpis wnioskodawcy
Zalgczniki:

Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw uzasadniajacych ztozony wniosek:
1) orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Opinia dyrektora szkoty

pieczec szkoty identyfikator szkoty

pieczec i podpis dyrektora szkoty
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Zatacznik nr 4

nazwa szkoty

Deklaracja przyst apienia ucznia (stuchacza) szkoty lub oddzialu zj  ezykiem nauczania
mniejszo $ci narodowej do sprawdzianu/egzaminu/ czesci egzaminu

w jezyku mniejszo $ci narodowej

Deklaruj e przyst apienie

imie i Nazwisko UCznia (SHUCHACZA) .........ccccviiiiiiiiii e
data i MIEJSCE UFOUZENIA ...vvvveiiieeeeei ittt e e e e e r e e e e e e s e s e r e e e aaeaeeeanns
NUMET PESEL ..ovviii e s

sprawdzian/egzamin/ czesci egzaminu jezyk mniejszosci narodowe;j

podpis rodzica (prawnego opiekuna) lub stuchacza
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Zatacznik nr 5

miejscowos¢, data

pieczec szkoty

Na podstawie § 40 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy oraz

przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

powotuj e

Pana/Panig na zastepce przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego

W roku SzKolnym .........cccccvveeiieenininnins
(VA4 o [ TR PPUPERPPR
(nazwa i adres szkoty)
Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego
podpis osoby powotanej pieczec i podpis
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Zatacznik nr 6

miejscowosc¢ data

pieczec szkoty identyfikator szkoty
Powotanie czlonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjneg 0 oraz zespotdw nadzoruj acych

Na podstawie § 41 ust. 1 pkt 3 i 4 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy oraz

przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

powotuj e

W CElU PrZEProWAdZENIA ..vvvvvreeeeeeeieciiiitie e e e e e e s ese e e e e e e s e e enneeees w roku szkolnym ..........cccccviveeneeen.
sprawdzian/egzamin

cztonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz zes  poty nadzoruj ace
w nast epujacym sktadzie

Nr Funkcja Nauczan Podpis
Lp. sali w zespole Imie i nazwisko Szkota macierzysta 176 dmio){ cztonka
nadzorujgcym P zespotu

podpis przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Zatacznik nr 7

miejscowosc¢ data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

OSWIADCZENIE
w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnyc  h przed nieuprawnionym ujawnieniem

i ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze znana jest mi tre$¢ przepisow o obowigzkach pracownika (Ustawa z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy, DzU z 1998 r. nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.; art. 100 § 2 ust. 4 i 5),
o odpowiedzialnosci karnej za naruszenie tajemnicy stuzbowej lub ujawnienie osobie nieuprawnionej
informacji uzyskanej w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych (Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks Karny, DzU nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.; art. 266 § 2), o obowigzkach wynikajacych z realizaciji
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DzU z 2002 r. nr 101, poz. 926, z p6ézn.
zm., art. 24) oraz znane mi sg moje obowigzki w zakresie przestrzegania procedur ochrony materiatow

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

stanowisko stuzbowe

imie i nazwisko oraz podpis podpis sktadajgcego oswiadczenie

osoby przyjmujgcej o$wiadczenie
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Zatacznik nr 8a

miejscowosc data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

PROTOKOL PRZEBIEGU SPRAWDZIANU — SALANR .......cocoovrnee.

Liczba zestawow Razem
S-1 S-4 S-5 S-6 S-7 S-8

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba uczniéw zgtoszonych do sprawdzianu (zgodnie z listg)

Liczba uczniéw, ktérzy ukonczyli sprawdzian

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistéw/laureatéw olimpiad, laureatéw konkurséw

IS
2 | zwolnionych przez dyrektora OKE
2

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano sprawdzian

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowe;j

Skiad zespotu nadzoruj acego przebieg sprawdzianu

L.p. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu

Godzina rozpoczecia pracy z zestawem egzaminacyjnyM: .....ccccevvrvvecevrveeeeereeesnnns

Godzina zakonczenia pracy z zestawem €gzaminacyjnym: .......cccccceeeeeererreennvreeeenes

Liczba zestawow otwartych dla nauczyciela wspomagajgcego (tylko dla uczniéw uprawnionych do
korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu): ........cccccvveveeenriiiicnnnnnns

Liczba wymienionych wadliwych zestawow egzaminacyjnych: ..........cccccceevvvcvvveeeninnnnn.
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Czytelne podpisy zdaj acych, ktdrym wymieniono wadliwe zestawy egzaminacyj ne

Obserwatorzy:
............. |m|¢|naZW|sko nazwamstytucp pOdeS
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis

Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spé znienia, zdarzenia losowe, niezgodno $¢ z procedurami,
wyj $cia zdaj acych)

Informacja o sposobach dostosowania warunkéw przepr owadzania sprawdzianu dla uczniéw
(stuchaczy) z dysfunkcjami

Podpisy zespotu nadzorujgcego:

PrZEWOONICZACY .eeetiieieeiiiiiitte et e ettt e e e e e e e e et eeeeaa e e e e e e nnnreeeeees

(OF4 (0] 01700 )1Y/ [T
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Zatacznik nr 8b

miejscowos$c data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

PROTOKOL PRZEBIEGU EGZAMINU GIMNAZJALNEGO — SALANR  ...ccoovevirverieane.

cze$é | | humanistyczna [ | matematyczno -przyrodnicza [ |z j@ZyKa ......ccccooeimiiiiioiiiieiiieeieieei e,

Liczba zestawow Razem
G..-1/G...-4|G...-5|G...-6 |G...-7| G...-8

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba otrzymanych ptyt CD

Liczba uczniéw zgtoszonych do egzaminu (zgodnie z listg)

Liczba uczniéw, ktorzy ukonczyli egzamin

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistow/laureatéw olimpiad, laureatéw konkurséw

zwolnionych przez dyrektora OKE

w tym:

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano czes¢ egzaminu

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowej

Skilad zespotu nadzoruj acego przebieg egzaminu

L.p. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty Nauczany przedmiot
1. przewodniczacy
czionek
2.
zespotu
czionek
3.
zespotu

Godzina rozpoczecia pracy z zestawem egzaminacCyjNYM: .....cccueeeraaoiiumiieeieeeaaaaaanaannns
Godzina zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjNyM: ..........ceeeeereeeriniriiureeeeeeeeaaenns

Liczba zestawow otwartych dla nauczyciela wspomagajgcego (tylko dla uczniéw uprawnionych do
korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu): .........cccccvveeeeennn.

Liczba wymienionych wadliwych zestawow egzaminacyjnych: ..........cccccceeeeeennnn.

33



Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzeriej klasie gimnazjum

Czytelne podpisy zdaj acych, ktdrym wymieniono wadliwe zestawy egzaminacyj ne

Obserwatorzy:
............. |m|¢|naZW|skonazwa|nstytuc1|podp|s
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis

Uwagi o przebiegu egzaminu (np. spd znienia, zdarzenia losowe, niezgodno $¢ z procedurami, wyj s$cia
zdajacych, wymiana odtwarzacza lub ptyty CD)

Informacja o sposobach dostosowania warunkéw przepr owadzania cz esci egzaminu dla uczniéw
(stuchaczy) z dysfunkcjami

Podpisy zespotu nadzorujgcego:

PrZEWOANICZACY  ooeiieeeiiiiietie ettt ettt e e e e e e e e e bt eeeeaeaaaeeas

(04 (0] 01011V [T
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Zatacznik nr 9a

miejscowosc data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

ZBIORCZY PROTOKOL PRZEBIEGU SPRAWDZIANU

A. Rozliczenie zestawOw egzaminacyjnych

Liczba zestawoéw Razem
S-1 S-4 S-5 S-6 S-7 S-8

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba uczniéw zgtoszonych do sprawdzianu (zgodnie z listg)

Liczba uczniéw, ktérzy ukonczyli sprawdzian

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistow/laureatow olimpiad, laureatéw konkurséw

IS
2 zwolnionych przez dyrektora OKE
2

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano sprawdzian

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowe;j

B. Przebieg sprawdzianu

Liczba uczniow Liczba kopert, Liczba w tym cztonkowie zespotu nadzorujacego spoza szkoty
NI sali w ktore cztonkow
zgloszonych | obecnych | SPakowano zespotu Liczba Nazwa szkoly i miejscowosé
prace nadzorujacego
Razem

Otwarcie pakietéw z zestawami — przekazanie przewod nicz acym zespotdw nadzoruj acych
data ...ccooeviiiiiiiiiii, godzina .........oceeeenee Miejsce (Sala) ..cocoeeerviiiiiiiiieiieee e

liczba obecnych cztonkéw zespotéw nadzorujacych — ...... liczba obecnych przedstawicieli zdajgcych — ........

35



Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzeriej klasie gimnazjum
Wymiana wadliwych zestawdw egzaminacyjnych:

sala (sale): .occoevvveieee e rodzajiliczba: ........cooociviiiiii

Zestawy otwarte dla nauczyciela wspomagaj acego (tylko dla uczniéw uprawnionych do korzystania
Z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu):

sala (sale): ..ccoevvveiee e rodzajiliczba: ........cooocviiiiiii

Wykaz uczniéw (stuchaczy), ktérzy nie przyst apili do sprawdzianu z przyczyn losowych lub

zdrowotnych i uczniéw (stuchaczy), ktérym przerwano sprawdzian

Lp. Imie i nazwisko ucznia (stuchacza) Kod ucznia Symbol Uwagi

(stuchacza) zestawu

Obserwatorzy

PSP UP PRSPPI sala........coce.s
imie i nazwisko nazwa instytucji

PP PP PTPRR PRI sala........coe...
imie i nazwisko nazwa instytucji

TP PP P PP UPPPPPPPPPN sala.....coceeee

imie i nazwisko nazwa instytucji

Uwagi o przebiegu sprawdzianu (np. spé znienia, zdarzenia losowe, niezgodno $¢ z procedurami,
wyj $cia zdaj acych)

Zatacznikami do niniejszego protokolus  a:

1. zweryfikowane listy zdajacych z wszystkich sal egzaminacyjnych wraz z potwierdzonymi kopiami
zaswiadczen finalistow/laureatow olimpiad przedmiotowych lub laureatéw odpowiednich konkurséw
przedmiotowych, liczba stron ...

2. decyzje o przerwaniu sprawdzianu i uniewaznieniu sprawdzianu uczniowi (uczniom) wraz z zestawem
(zestawami) , liczba decyzji ......... , liczba zestawow ..............

podpisy przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych

------------------------------------------------------------------------------- imie i nazwisko
............................................................................... przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, podpis przewodniczgcego
............................................................................... szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzeriej klasie gimnazjum

Zatacznik nr 9b

pieczec szkoty

identyfikator szkoty

ZBIORCZY PROTOKOL PRZEBIEGU EGZAMINU GIMNAZJALNEGO

czesé |:| humanistyczna |:| matematyczno -przyrod nicza

A. Rozliczenie zestawOw egzaminacyjnych

Liczba zestawow

Razem

G..-4|G..-5|G..6|G..-7T| G..-8

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba uczniéw zgtoszonych do egzaminu (zgodnie z listg)

Liczba uczniéw, ktérzy ukonczyli egzamin

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistow/laureatow olimpiad, laureatow konkurséw

zwolnionych przez dyrektora OKE

w tym:

pozostatych nieobecnych

Liczba uczniéw, ktérym przerwano odpowiednig cze$¢

egzaminu

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowe;j

B. Przebieg egzaminu

Liczba uczniéw Liczba kopert, Liczba w tym cztonkowie zespotu nadzorujacego spoza szkoty
Nr sali w ktore czlonkow
zgloszonych | obecnych | SPakowano zespotu Liczba Nazwa szkoty i miejscowosé
prace nadzorujgcego
Razem

Otwarcie pakietéw z zestawami — przekazanie przewod

data ...ccoceieiiiiiii godzina

nicz gcym zespotéw nadzoruj acych

Miejsce (Sala) ...oooeeevviiiiiiiiiieieeee e

liczba obecnych czlonkéw zespotéw nadzorujacych — ...... liczba obecnych przedstawicieli zdajgcych — ........
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzeriej klasie gimnazjum
Wymiana wadliwych zestawdw egzaminacyjnych:

sala (sale): .occoevvveieee e rodzajiliczba: ........cooocviviiiiii

Zestawy otwarte dla nauczyciela wspomagaj acego (tylko dla uczniéw uprawnionych do korzystania
Z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu):

sala (sale): .ooooevvveiee e rodzajiliczba: ........cooocviviiiiii

Wykaz ucznidéw (stuchaczy), ktérzy nie przyst apili do cz esci egzaminu z przyczyn losowych lub

zdrowotnych i uczniéw (stuchaczy), ktérym przerwano czesé egzaminu

Lp. Imie i nazwisko ucznia (stuchacza) Kod ucznia Symbol Uwagi

(stuchacza) zestawu

Obserwatorzy

OO PO P PP PPRP PP sala........coce.s
imie i nazwisko nazwa instytucji

TP PP PTPRP PR sala........coe....
imie i nazwisko nazwa instytucji

OO PP PP RPPPPPPPPP sala.....coeeeee

imie i nazwisko nazwa instytucji

Uwagi o przebiegu cz es$ci egzaminu (np. spd znienia, zdarzenia losowe, niezgodno $¢ z procedurami,
wyj $cia zdaj acych)

Zatacznikami do niniejszego protokotus  a:

1. zweryfikowane listy zdajgcych z wszystkich sal egzaminacyjnych wraz z potwierdzonymi kopiami
zaswiadczen finalistow/laureatow olimpiad przedmiotowych lub laureatéw odpowiednich konkurséw
przedmiotowych uprawniajgcych do zwolnienia z danej czesci egzaminu, liczba stron ........................

2. decyzje o przerwaniu cze$ci egzaminu i uniewaznieniu czesci egzaminu uczniowi (uczniom) wraz
z zestawem (zestawami) , liczba decyzji ......... , liczba zestawéw ..............

podpisy przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych

imie i nazwisko przewodniczgcego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

podpis przewodniczgcego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzeriej klasie gimnazjum

Zatacznik nr 9c

pieczec szkoty identyfikator szkoty

ZBIORCZY PROTOKOL PRZEBIEGU EGZAMINU GIMNAZJALNEGO
czesé z jezyka obcego nowo zytnego (j ezykéw obcych nowo zytnych)

wpisac jezyk (jezyki)

A. Rozliczenie zestawOw egzaminacyjnych )

Liczba zestawow Razem

*
Jezyk* "5 17G..4]G.5|G.-6|G.7]G.-8

GA

GN

Liczba otrzymanych zestawow

GA

GN

Liczba otrzymanych ptyt CD

GA

GN

Liczba uczniéw zgtoszonych do egzaminu (zgodnie z listg)

GA

GN

Liczba uczniéw, ktérzy ukonczyli egzamin

GA

GN

Liczba uczniéw nieobecnych
G...

G...

finalistow/laureatow olimpiad, laureatéw konkursow — jezyki
razem

zwolnionych przez dyrektora OKE

w tym:

pozostatych nieobecnych — jezyki razem

Liczba uczniéw, ktérym przerwano cze$¢ egzaminu — jezyki razem

* GA — jezyk angielski, GF — jezyk francuski, GE — jezyk hiszpanski, GN — jezyk niemiecki, GR — jezyk rosyjski, GW- jezyk wioski
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzeriej klasie gimnazjum

B. Przebieg egzaminu

Liczba uczniow Liczba kopert, Liczba w tym cztonkowie zespotu nadzorujgcego spoza szkoty
Nr sali w ktore cztonkow
zgtoszonych | obecnych spakowano zespotu Liczba Nazwa szkoty i miejscowosé
prace nadzorujacego
Razem

Otwarcie pakietow z zestawami — przekazanie przewod nicz gcym zespotéw nadzoruj acych
(0 -] v N godzina ..........eceevvnne miejsce (Sala) .......ccoovvvveviiiiiieiree e

liczba obecnych cztonkéw zespotéw nadzorujacych — ...... liczba obecnych przedstawicieli zdajgcych — ........

Wymiana wadliwych zestawéw egzaminacyjnych:

sala (Sale): .oooeevvveie e rodzajiliczba: .......ccooocvviiiiii
Zestawy otwarte dla nauczyciela wspomagaj acego (tylko dla uczniéw uprawnionych do korzystania

Z pomocy hauczyciela w odczytywaniu tekstu):

sala (Sale): ..oooeiiiiee rodzajiliczba: ...
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzeriej klasie gimnazjum

Wykaz ucznidéw (stuchaczy), ktérzy nie przyst
zdrowotnych i uczniéw (stuchaczy), ktérym przerwano

gpili do cz esci egzaminu z przyczyn losowych lub
czesé egzaminu

. . . Kod ucznia Symbol .
Lp. Imie i nazwisko ucznia (stuchacza) Uwagi
(stuchacza) zestawu
Obserwatorzy
PP PP PP PR PP PPPRP sala.........c......
imie i nazwisko nazwa instytucji
PP PP PP PP PP PPPPPPPPPPPTN sala.......cceeee.
imie i nazwisko nazwa instytucji
PP PR PPTRRPP sala ..o
imie i nazwisko nazwa instytucji

Uwagi o przebiegu egzaminu (np.

zdajacych, wymiana ptyt CD)

spO znienia, zdarzenia losowe, niezgodno $€ z procedurami, wyj $cia

Zatacznikami do niniejszego protokotus  a:

1.

zweryfikowane listy zdajgcych z wszystkich sal egzaminacyjnych wraz z potwierdzonymi kopiami
zaswiadczen finalistow/laureatow olimpiad przedmiotowych lub laureatéw odpowiednich konkurséw

przedmiotowych, liczba stron ........................

decyzje o0 przerwaniu czesci egzaminu i uniewaznieniu czesci egzaminu uczniowi (uczniom) wraz

z zestawem (zestawami) , liczba decyzji ......... , liczba zestawéw

Podpisy Podpisy

przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych
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egzaminacyjnego




Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzeriej klasie gimnazjum

Zatacznik nr 10

miejscowosc data

pieczec szkoly identyfikator szkoty

nr sali
Decyzja 0 przerwaniu i UNIEBWA  ZNIENIU ....cceceiieiiiiiiiiieieieeeeeeesesiiiees ceveeaeeesssssansnsassnsrrraaeseessannnsnnnens
sprawdzian/ czes$¢ egzaminu
Na podstawie § 47 ust. ..... ® Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.

w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania ipromowania uczniéw istuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.)

POAEMUJE AECYZJE O PrZEIWANIU ....vvvvrrirreeeeseiiitireeeeeteeeaeessessneearerrrereaeesessasnssreeeeeaeraaeeesans
sprawdzian/ czes$¢ egzaminu
i uniewaznieniu sPrawdzianu/ CZESCI EQZAMINU ......uviiiiireeeiisiiietiieeeeeee e e e e e s s sseeeree e aeeeeaeseessassnnrarerareaaeaeesaasannnes
imie i nazwisko zdajgcego
numer PESEL o kodzie
2 ¢ 10 11V To [ PSR OTSPPI

Sktad zespotu nadzorujgcego:

- przewodniCzgey......ccccvvereeereeeiniinnns
- czonek .o
- oczonek .
- czonek .
- czonek .
- czonek .
- czonek .

Przewodniczgcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego

3 Wpisa¢ odpowiedni ustep: 1. lub — w przypadku ponownego sprawdzianu/odpowiedniej czesci egzaminu — 4.
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Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdaiav széstej klasie szkoly podstawowej i egzamitmzeriej klasie gimnazjum

Zatgcznik nr 11

miejscowosc¢ data

pieczec szkoty identyfikator szkoty

Upowazniam Pana/Pania ..........c.ooi it e e , cztonka szkolnego zespotu

egzaminacyjnego, legitymujgcego/legitymujacg sie dowodem 0SOobiStym NUMEr ...........ccciiiiieiiiieieeeneeiiiiee ,

* do odbioru materialbw egzaminacyjnych zgodnie z wczes$niej przestanym zapotrzebowaniem

i zobowigzuje Pana/Panig do ochrony ich przed nieuprawnionym ujawnieniem*

» dodostepu — zgodnie z procedurami — do zabezpieczonych materiatbw egzaminacyjnych w dniu

sprawdzianu/egzaminu pod nieobecnos¢ przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub

w szczegolnych okolicznosciach losowych*

e do przekazania zestawow egzaminacyjnych i dokumentacji do miejsca wskazanego przez dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjnej*

* niepotrzebne skresli¢

Przewodniczgcy

szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis
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